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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:

describir la situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al

equipo técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.
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INTRODUCCION

=  Contexto socioeducativo.

El CEIP Alvar Fafiez es un centro que cuenta en el presente curso con nueve grupos de
Educacion Infantil, diecinueve grupos de Educacion Primaria y un grupo de alumnos de
Educacion Especial, cuya matricula total es de quinientos cuarenta y dos alumnos, con
un claustro compuesto por cuarenta y siete maestros de los cuales diecisiete son

docentes interinos, y una plantilla de personal laboral y administrativo de diez personas.

Esta ubicado en la zona rural del sur de la provincia de Valladolid y atiende alumnado

procedente de las localidades proximas en algunos casos.

La localidad de iscar cuenta con una poblacién cercana a los 6.500 habitantes. Esta bien
dotada en cuanto a servicios, con una aceptable oferta cultural y con algunos recursos

TIC publicos al servicio de sus vecinos.

El Plan Digital del centro persigue aprovechar las ventajas de este entorno rico en
recursos y equipamiento, con una comunidad educativa altamente motivada y muy
participativa, para desarrollar su labor educativa como Centro Publico que apuesta por
llevar a cabo planes que integren los recursos tecnoldgicos para aportar la base

innovadora que persigue la cultura de calidad del centro escolar.

. Justificacién y propdsitos del Plan.

En la medida que, la informacion y los recursos nos ayuden a comprender los hechos, y
seamos capaces de manejar los recursos, estaremos mas cerca con los retos de la
escuela.

Por tanto, tenemos la responsabilidad, como educadores, de formar personas que
puedan desenvolverse con seguridad y originalidad en una sociedad cada dia mas
tecnoldgicay global. Sin perder de vista que el alumno debe protagonizar su aprendizaje,

pasar de consumidor pasivo de informacion a construir su conocimiento.

La utilizacion de nuevos recursos tecnoldgicos en el centro debe comenzar con una

adecuada infraestructura que favorezca la integracion, aplicacion y uso innovador de los
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mismostanto en los procesos organizativos, de gestion y de administracion, asi como en
la mejora del proceso de ensefianza-aprendizaje de nuestros alumnos. De tal manera,
gue nos permita dotarles de las herramientas necesarias para enfrentarse con éxito a

una sociedad cada vez mas tecnolégica.

La incorporacion del ordenador en el centro y los diferentes recursos tecnologicos con él
asociados: pizarra interactiva, Internet, Webcam, video proyectores, ...etc.; debe
realizarse procurando que su utilizacién sea un hecho cotidiano. El reto es complejo
y no podemosabordarlo con soluciones simples o puntuales. Es imprescindible, ademas,
que el profesorado cuente con el apoyo y recursos necesarios para su desarrollo.

Existe ademas el firme compromiso de mantener permanentemente actualizados y en
las mejores condiciones posibles toda la infraestructura de equipos e instalaciones para

poder garantizar una correcta aplicacion de los recursos con que contamos.

-Promover el uso creativo, critico y seguro de las TIC.
-Mantener actualizadas las infraestructuras de equipos e

MISION . . : o
instalacionespara garantizar una correcta aplicacion de los
recursos con los que contamos.

Formar personas digitalmente competentes capaces de hacer

VISION un uso habitual de los recursos tecnoldgicos, disponibles en

el centro, con el fin

de responder a los problemas reales de un modo eficiente.
- Aprender el uso correcto de las TIC

- Facilitar la gestién y organizacion TIC del centro.

- Mejorar la comunicacion escuela- familia a través de las
VALORES TC

- Desarrollar actitudes positivas ente el uso de las TIC.
- Dar la formacion TIC necesaria a partir de las
necesidadesdetectadas.

2. MARCO CONTEXTUAL
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2.1 Analisis de la situacion del centro:

Hasta el momento del desarrollo de este Plan Digital se han llevado a cabo en el centro
diferentes actuaciones que han respondido mas a una gradual adaptaciéon a las
necesidades surgidas en diferentes ambitos de la actividad del Centro que a un cuidado
y programado proceso de incorporacion de las nuevas tecnologias. De alguna manera,
las decisiones se han ido tomando en funcion de las necesidades surgidas sin responder
a procesos temporales y estratégicos debidamente planificados.

Las obligaciones derivadas de la gestion y organizacién del Centro mediante recursos y
programas informaticos especificos de uso oficial coinciden en el tiempo con tres
elementos basicos para comenzar el proceso de incorporacion de las TIC al Centro: el
inicio de actividades formativas por parte de los algunos profesores conscientes de las
ventajas de incorporar estos recursos a su practica docente, la mejora en la dotacién de
recursos tecnoldgicos que se integran en el equipamiento y la estructura de nuestro
colegio (aula de informatica, video-proyectores y ordenadores portétiles, Pizarras
Digitales Interactivas...) y la nueva normativa referente a evaluar el grado de competencia

digital de los maestros y maestras en los centros educativos.

El progresivo avance en la utilizacion de las TIC en los procesos de gestion y
organizacién y en las tareas de comunicacion e interaccion institucional coincide con una
buena dotaciébn de recursos para un centro que consolida poco a poco su propio
Proyecto Educativo y que, tras un periodo de reflexién y evaluacién interna, considera
imprescindible avanzar en la formacion de suEquipo docente y en la integracion curricular

de los recursos TIC.

Fue a partir del proceso de auto evaluacion realizado en aquel momento cuando
decidimos abordar diferentes estrategias para incrementar a medio plazo el nivel
alcanzado y, sobre todo, centrarnos en disefiar un marco global de actuacion para
mantener los procesos TIC en las areas que ya funcionaban correctamente y mejorar

las areas de formacion e integracion curricular.

De aqui surge la necesidad de planificar y desarrollar un Plan Digital a partir del Curso
2013 — 2014 que, basado en la implicacion y participacion de toda la comunidad
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educativa del colegio, contemple las medidas necesarias para establecer una estructura

organizativa nacida del consenso y con garantias de permanencia en el tiempo para

contribuir a la mejora y a la calidad de nuestra oferta educativa. En la convocatoria del

curso anteriormente mencionado, el centro obtuvo la calificacion de Nivel 3 de la

administracion, que se renovl en convocatorias posteriores.

En el presente curso, se han ido realizando los cambios y mejoras pertinentes para
alcanzar el nivel CODICE TIC 4.
Desde entonces, el centro ha planteado al claustro diversos cursos de formacion

relacionados con las TIC por medio del CFIE, tales como:

ANO TIPO FORMACION
2014- SEMINARIO Confeccidn actualizacion de la pagina web.
2015
2016- SEMINARIO Programas para editar presentaciones y
2017 videos.
2020- CURSO Aprendizaje online herramientas de office 365.
2021
Uso y manejo educativo de herramientas
22%2201 SEMINARIO virtuales y aplicaciones del entorno office 365.
Aprendizaje y desarrollo de las aplicaciones
2021- CURSO TIC y nuevas tecnologias.
2022
2022-2023 SEMINARIO Aplicaciones TIC de ambito educativo con
aplicacién en el entorno escolar.
2022-2023 GRUPO DE Elaboracion de materiales manipulativos de
TRABAJO aplicaciéon y entorno TIC en Educacién Infantil.
2022-2023 GRUPO DE Elaboracion de materiales manipulativos de
TRABAJO aplicaciéon y entorno TIC en Educaciéon Primaria
2022-2023 GRUPO DE Organizacion y desarrollo de eventos y
TRABAJO materiales audiovisuales a través de las TIC
2023-2024 CURSO La radio como tecnologia al servicio de la
comunicacion.
2023-2024 CURSO Audio y video con iniciacién a la robética
2023-2024 CURSO Implantacion de un SAAC en el alumnado con la
diversidad funcional.
. Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro.
. Autorreflexion: capacidad digital docente.
. Andlisis interno: debilidades y fortalezas.
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2.2 Objetivos del Plan de accién.

La meta principal que tenemos como docentes es el pleno desarrollo de nuestro
alumnado, para locual abordamos todas las competencias (clave y especificas), entre
ellas la competencia digital para una adecuada integracion a la sociedad como miembro
activo de una sociedad en continuo cambio y capaces de desarrollar un aprendizaje

permanente a lo largo de toda su vida.

Los objetivos generales quesggimogbtaten el centro con respecto al uso de las TIC

los concretamos en los siguientes:

- Implementar de manera progresiva las tecnologias de la informacion y la
comunicacién en la practica docente, al tiempo que el profesorado se forma en este
campo, tal y como refleja la normativa LOMLOE vy otras.

- Continuar la formacion del profesorado en Nuevas Tecnologias.

- Aplicar en el aula progresivamente, y en la medida de lo posible, todo lo aprendido
en los cursos de formacion en afios anteriores, asi como ensefarselo al alumnado
para que redunde en la calidad del proceso ensefianza-aprendizaje del centro.

- Continuar con las vias de comunicacion con las familias tanto por Kaizala como por
Teams.

- Realizar listados por aula con alumnos que no sean capaces de conectarse a las
redes de trabajo/comunicaciones oficiales del colegio, de cara a poder solventar
esas situaciones.

- Desarrollar las competencias del alumnado en las distintas situaciones de

aprendizaje mediante el uso de herramientas TIC.

Junto a estos objetivos no podemos perder de vista los objetivos generales del Plan

Digital en las dimensiones educativa, organizativa y tecnolégica.

= Objetivos de dimension educativa.

Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y aprendizaje, contenido y
curriculos, los procesos de evaluacion y la organizacion didactica y metodolégica de

los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la confianza digital.
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Fomentar el empleo de las TIC como herramientas de trabajo en el proceso de

ensefianza-aprendizaje de forma activa por parte del alumnado.

- Promover el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a esta
herramienta por parte del alumnado y a las familias como medio de apoyo.

- Promover la creacion de espacios colaborativos para el alumnado como para el
profesorado, aplicables a la ensefianza presencial y Online: Teams y Office 365.

— Utilizar las TIC como medio para perfeccionar la actividad docente y promover
un cambio metodologico.

- Mejorar la inclusion del alumnado a través del uso de las TIC (especialmente en
PT, Compensatoria, AL; también en la propia aula) y la adaptaciéon de los
contenidos trabajados enclase.

— Emplear dispositivos digitales como refuerzo y ampliacién de conocimientos en
el aula.

- Informar al alumnado sobre las webs que pueden usar para reforzar lGdicamente
los contenidos trabajados en clase. Estas webs se han incorporado a las aulas o
entornos virtuales de cada uno de los grupos.

Objetivos de dimensién organizativa:

Logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del centro educativo,

practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la colaboracion,

trabajo en red e interaccion social.

Favorecer la utilizacion de las TIC por parte del profesorado en sus tareas habituales
del Centro a través de espacios y documentos compartidos: programaciones,

propuestas pedagogicas, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, etc.

Establecer y mejorar los mecanismos de comunicacion con otros compafieros dentro

y fuera del entorno educativo.

Fomentar la formacién del profesorado en Nuevas Tecnologias.
Facilitar la acogida tanto de las familias, como del alumnado o del profesorado a través

de la elaboracion de manuales explicativos o “pildoras” realizadas con mini videos.

Formar, apoyar e instruir a las familias de forma remota o presencial en la instalacion
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de aplicaciones de uso en el aula.
— Potenciar el uso de Kaizala, Teams y las redes sociales como medio para contactar
con las familias y su comunicacion de incidencias o simplemente como medio de

comunicacioén vivo y activo.

= Objetivos de dimension tecnolégica:
Logros y metas con relacion a las infraestructuras, tanto fisicas como digitales de

los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza digital.
- Renovar y/o actualizar equipos informaticos.

- Mejorar la infraestructura de centro para favorecer la adquisicion de la competencia
digital.

— Adquirir el equipamiento TIC para el desarrollo de la competencia digital.

- Mantener el equipamiento TIC en perfecto estado de utilizacion.

— Actualizar los equipos.

- Resolver los problemas derivados del uso en los equipos técnicos de centro.

— Formar a las familias en el uso de las TIC por parte de sus hijos/as e informarlas de
las ayudas que da la administracién para la adquisicién de los medios tecnolégicos.

2.3 Tareas de temporalizacion del Plan.

El Plan Digital aborda aspectos relacionados con la integracion de las TIC en todas las
dimensiones del marco contextual que marcan el funcionamiento del centro. Para la
gestion porparte del centro de todos los aspectos relacionados con ello, es necesario
constituir una Comision TIC formada por varios componentes del claustro para que
ayuden a abarcar todas ellas.

En el CEIP Alvar Fafiez, la comision TIC esta formada por:
a) Coordinador TIC del Centro: Estefania Juan Lopez.

b) Director del Centro: Jests Angel Gonzalez Sanz.

GOBIERNO MINISTERIO
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c) Secretaria del Centro: Noelia Araguz Martin.

d) Responsable de formacion: Noelia Andrés Cura.

e) Responsable de medios informaticos: Estefania Juan Lépez y Antonio Calleja

Martin.

f) Representantes TIC de los diferentes ciclos: Ardnzazu Blanco Zugasti, Aleyda

Roldan Garrido, M2 Eugenia Garcia Sanchez, Yamira Rodriguez Rivas y Laura Gill

Diez.

Las funciones de la comision TIC del centro son:

TAREAS

ACTUACIONES

REUNIONES

1- Elaborar, difundir y
revisar el Plan Digital.

-Supervisar y actualizar el
Plan Digital

- Dar a conocer el Plan Digital
a toda la. comunidad
educativa.

-Coordinar los procesos de
revision y evaluacion.

- Inicio de curso.
- Todo el curso

- Final de curso

2. Asegurary
recopilar las
necesidades del
claustro en formacioén
en TICS.

Recoger las necesidades de
formacion del claustro.

Final de curso

11

3. Realizar tareas
técnicas

- Supervisar el funcionamiento
del equipamiento,
infraestructuras, suministros e
incidencias.

- Controlar las averias y
necesidades de
mantenimiento.

- Notificar las averias a las
empresas de mantenimiento o
en su defecto, intentar
solucionarlas.

- Inicio de curso
- Todo el centro

- Todo el curso

4. Tareas
organizativas

- Planificar el uso de espacios
y tiempos de los recursos TIC.
- Actualizar el inventario de
los recursos TIC.

- Actualizar los recursos
digitales del repositorio.

- Inicio de curso

- Inicio y final de curso

Plan de Recuperacion,
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5. Tareas

dinamizadoras

- Informar, orientar y apoyar a
los profesores sobre aspectos
de la organizacioén tecnoldgica
y educativa de la estrategia.

- Mantener contacto con el
CFIE para el disefio de los
planes de formacion
relacionados con las TIC.

- Establecer la web del centro
y las redes sociales como
mecanismo dinamizador y de
informacion actualizada.

- Promover y realizar acciones
dirigidas a las familias segun
los grupos de edad del
alumnado.

- Todo el curso.

- Inicio y final de curso.

- Todo el curso.

- Todo el curso.
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Tareas de temporalizacién de elaboracion del plan de accion:

OBJETIVOS TAREAS RESPONSABLES TEMPORALIZACION
1.Redisefar - Establecimiento de -Comision TIC Primer y segundo
el plan objetivos. trimestre 2022-2023

- -CCP
- Establecimiento de
lineas de actuacion.

2. Aprobar el | -Aprobacién del plan. -Claustro de Tercer trimestre 2022-
plan profesores. 2023

-Informar a la
comunidad educativa.

-Consejo escolar

3. Desarrollar | -Puesta en marcha del |-Claustro de 2022-2026
el plan plan y propuestas de profesores. Revisiéon en
mejora. -Comunidad junio (memoria)
educativa.
4. Evaluaciéon | -Determinar el grado Comisién TIC * Trimestral-CCP
del plan de CCP * Anual: memoria
consecucién de los Claustro Comision TIC

objetivos planteados.
-Plantear nuevas
propuestas de mejora.

Consejo escolar

2.4 Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

El Plan Digital esta disponible para toda la comunidad educativa en la Web del centro

en el apartado “Documentos institucionales”.

-Ademas, su contenido, mejoras y actualizaciones es difundido por varios

medios para su conocimiento por parte de todos los medios de la comunidad

educativa:

- Al claustro de profesores:

a) A través de la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

b) A través de las reuniones de equipos docentes internivel por medio del

coordinador TIC o de los miembros de la Comision TIC

c) En reuniones de Claustro.

d) Utilizando las herramientas TIC de comunicacion interna: Kaizala, Correo




electrénico, MS Teams...
- Al alumnado:

a) Mediante informacion de los tutores sobre los contenidos nuevos, herramientas
a utilizar, sala de informatica, talleres, cursos y cualquier aspecto relacionado
con el plan que deban saber los alumnos. Esta informacion se dara a principio
de curso y cuando se realice algun cambio en el Plan Digital que afecte a los

alumnos.

- A las familias:
a) En las reuniones generales de padres y madres que se realizan por parte de
los tutores
b) A través del Consejo Escolar.
c) A través de la web del centro, Kaizala, correo electrénico y de las redes
sociales: Facebook, Instagram y Twitter

Se ofrece un asesoramiento continuo por parte del Equipo Directivo y de la Comision
TIC y, en particular, por el coordinador TIC, a todos los docentes y familias para
dinamizar la implantacién del Plan Digital y desarrollo de este, asi como puesta en
funcionamiento de los recursos del centro para que todo el centro funcione de forma

correcta en todos los aspectos relacionados con las TIC.

Se dispone del programa Promociona-T trabaja con alumnos en riesgo de exclusion
escolar y que entre sus funciones esté la de ayudar en los inicios de curso a configurar
las aplicaciones de comunicacion con el colegio a las familias que aun no lo tengan

implementado en sus mdviles o dispositivos.

3. LINEAS DE ACTUACION

El Plan Digital del CEIP Alvar Fafiez es un instrumento de planificacion integrado en su

Proyecto Educativo con la intencion de orientar y desarrollar en diferentes areas el



tratamiento de la informacién y la competencia digital como herramienta util para los

diferentes procesos que se llevan a cabo en el centro.

A continuacion, se refleja el tratamiento de los recursos tecnolégicos del centro dentro de

los diferentes ambitos de uso.

3.1 Organizacion, gestion y liderazgo.

Estructura y 6rganos de gestion:

Equipo directivo - Organizar espacios, horarios y recursos tecnolégicos.
- Guardia y custodia de los datos personales,
documentos institucionales y recursos para el proceso de
ensefianza y de aprendizaje relacionadas con las TIC.
- Todos los ordenadores y dispositivos digitales
(tabletas) estan conectados al wifi de centro y las
contrasefas estan custodiadas por el coordinador
TIC y direccion.

- Organizacién de la comunicacién entre el profesorado se
realiza mediante el correo electrénico con la cuenta oficial
corporativa y también a través de la aplicacion KAIZALA, la
cual, ademas se utiliza para intercambiar informacion con
las familias.

-La direccién del centro es la responsable de los datos
personales, documentos institucionales y recursos para el
proceso de ensefianza y de aprendizaje.

Comision TIC - Elaborar, difundir y revisar el Plan Digital.

- Asesorar y recopilar las necesidades del claustro en
formacion en Tics.

- Realizar tareas técnicas tecnoldgicas
- Tareas Organizativas de las tecnologias

- Tareas dinamizadoras tecnolégicas




Responsable de - Recopilar y ordenar los materiales didacticos y objetos
medios digitales, de una forma coordinada en funcién de la
informaticos. programacion didactica de cada nivel o internivel.

-Formar parte de la Comisién TIC.

-Realizar pequefios arreglos en el hardware, en el
software o coordinar con el técnico informatico las
necesidades del centro.

- Realizar el mantenimiento de los recursos tecnologicos
del centro (organizacion de la red, tipo de acceso a
internet, estructura de servidores)

- Coordinar la elaboracién de recursos propios por parte
de los equipos docentes y asesorar en las necesidades
de formacion detectadas.

Responsable de - Servir de enlace con el asesor de TIC del CFIE.
formacion - Formar parte de la comision TIC.

Papel de las TIC en documentos institucionales. Incluir el papel de la tecnologia en
los distintos planes.

El papel de las TIC se define como un recurso imprescindible para la Gestion académica,
administrativa y de los recursos del centro; basico para los procesos de comunicacion
institucional entre el CEIP y otros organismos; extremadamente Util para la transmision de
la informacién y la comunicacion interna entre profesores y externa con sus familias. Por
este motivo, todos los documentos institucionales del centro dejan reflejados el uso de las

tecnologias de la informacion:

- Proyecto Educativo de Centro (PEC) incluye la organizacion general del centro en
la que se hace hincapié al uso de la tecnologia en el mismo, quedando reflejado en
sus objetivos generales.

- Reglamento de Régimen Interno, el uso de los recursos TIC contribuye a la difusion
de nuestras normas de convivencia recogidas en dicho documento. Ademas,
incorpora articulos y apartados especificos para el uso de las TIC en el centro, tales
como el uso de las imagenes y datos de los menores o el uso de las tecnologias de la
Informacién y la comunicacion (TIC).

- Programacién General Anual y Memoria. Incluye los objetivos generales de centro,



entre los que destacan aquellos que estan relacionados con las tecnologias de la
informacion y la comunicacion. Asi mismo incluye los planes y proyectos no sefialados
en el PEC como:
o Planes de formacion en centro basados en el uso didactico de las TIC en el
aula y la formacion del profesorado.
Programaciones Didacticas: marcan orientaciones para el trabajo de las
competencias, incluyendo la competencia digital y el refuerzo ampliacion con el uso
de los recursos digitales
Propuesta Curricular: los objetivos generales de centro entre los que se incluye los
relacionados con las TIC, aspectos metodolégicos derivados de su uso, trabajo de
competencias digitales, seleccion de materiales curriculares teniendo en cuenta el
material digital y el uso de la PDI o paneles digitales y la evaluacién de los contenidos
con las herramientas digitales.
Plan de accion tutorial: define objetivos, aspectos metodologicos y actividades, entre
las que se incluyen las acciones de uso de las TIC tanto en el @&mbito escolar para las
tareas escolares como en el ambito familiar referentes al envio de comunicaciones.
Plan de acogida: para facilitar la incorporacion del alumnado y profesorado nuevo en el
centro se ha creado un manual basico sobre el uso de las TIC.
El Plan de lectura basa sus aspectos organizativos en la utilizacién del programa ABIES
para la gestion de los fondos de nuestra biblioteca. Este espacio cuenta con un equipo
informatico desde el que se puede acceder a informaciones complementarias que
demandan las diferentes materias en sus procesos didacticos. También se realizan
actividades entre las que se incluyen las actividades de uso de las TIC y con el

alumnado con especiales necesidades.

Definir recursos tecnoldgicos del centro

Las aplicaciones que utiliza el centro para la gestién y organizacion del mismo son:

APLICACION FUNCIONAMIENTO
COLEGIOS El Programa Colegios es la aplicacién de gestion oficial de los
Centros Educativos Publicos de Educacion Infantil y Primaria y de




Educacion Especial de Castilla y Ledn. Permite la obtencion de
actas, historiales, expedientes, certificados e informes de acuerdo
a la legislacion vigente

COLEGIOS El programa Colegios Profesor permite a los docentes introducir
PROFESOR las calificaciones para la configuracion de los boletines que se
entrega a los alumnos al finalizar cada trimestre.

GECE2000 Es la aplicacion informatica que utilizan los centros educativos
publicos para realizar la gestion economica del centro. Dicha
aplicacion permite, mediante la introduccion de apuntes, gestionar
la contabilidad de los centros publicos y generar los informes
necesarios para presentar la cuenta de gestion del ejercicio y el
envio de informacion hacia la Consejeria de Educacion.

STYLUS A través del programa STILUS al que acceden las personas
autorizadas para mantener actualizados los datos de las
aplicaciones: Comedores, Madrugadores, Admision, Releo, ATDI,
Estadisticas, Convivencia, gestibn de cuentas de correo
Educacyl.

ABBIES Abbies 2.0 es una aplicacion informética para la gestion de
bibliotecas escolares. La aplicacion se instala en el ordenador de
la biblioteca y permite gestionar el catalogo de libros, lectores y
préstamos.

Responsables de realizar la gestion para optimizar los recursos que dispone el
centro:

El Equipo Directivo es el responsable de realizar la gestién para optimizar los recursos
gue dispone el centro al inicio de cada curso escolar, asi como del acceso y uso de las

diferentes herramientas web.

e Planificacion y organizacion de materiales digitales.

Cada profesor dispone de un ordenador de mesa o portatil para su uso durante su
permanencia en el centro y sera el responsable de su guardia y custodia durante su uso.
También en las aulas con alumnos con necesidades educativas disponen de una tableta

para ayudarles en su proceso de aprendizaje.



Todos los ordenadores y dispositivos digitales (tabletas) estan conectados al wifi de

centro y las contrasefas estan custodiadas por el coordinador TIC y direccion.

¢ Planificacién y organizacion de materiales herramientas web digitales.
Las herramientas web digitales donde alojamos contenidos didacticos se planifican y

organizan de la siguiente manera:

p RESPONSABLES DE
ESPACIO ORGANIZACION | USO ACTUALIZACION
Pagina principal y | Publico | Web master:
_ Recurso actualiza enlaces,
Pagina web
noticias e interfaz.
(mensual)
- Gestor. Privado | Editor
Teams - Grupos de (coordinador tic)
lase.
clase - Autor (profesorado)
- Gestor. Privado | - Autor (profesorado)
- Grupos de
clase.
Kaizala - Gestion de
centro.
-Comunicacion
Familias.
Instagram (director)

Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre la organizacién, gestion y liderazgo se desarrollan de

forma detallada en el punto 3.5 del presente documento.



3.2 Practicas de ensefianza y aprendizaje.

Integracion curricular de las TIC.
Las TIC se integran curricularmente en todas las areas: como objeto de aprendizaje, como

entorno de aprendizaje, como medio para el acceso al aprendizaje o como aprendizaje del

medio.

A. COMO OBJETO DE APRENDIZAJE

Se trata de conocer y utilizar con seguridad las TIC. En este sentido desde las aulas se
debe fomentar y desarrollar el principio metodologico que contempla el DECRETO

32/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y el curriculo de la

Educacion Primaria en la Comunidad de Castilla 'y Leon.

Se promovera la integracion y el uso de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion en el aula, como recurso metodolégico eficaz para llevar a cabo las tareas

de ensefanza y aprendizaje.

Y el nuevo RD 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establece la ordenacion y las
ensefianzas minimas de la Educaciéon Primaria. En el que se establece como objetivo
desarrollar las competencias tecnoldgicas béasicas e iniciarse en su utilizacion, para el
aprendizaje, desarrollando un espiritu critico ante su funcionamiento y los mensajes que

reciben y elaboran.

B. COMO ENTORNO PARA EL APRENDIZAJE (ANEXO 1)

Desde los niveles iniciales se intentara trabajar en una misma linea metodoldgica para
que la adquisicion de las competencias clave se realice de forma progresiva y coherente.
Por ello es importante que todo el claustro conozca y participe en los compromisos que

sobre metodologia en el uso de las TIC se acuerden en el centro, como, por ejemplo:

e Creacion de entornos TIC, debido a los acontecimientos (COVID). Estos entornos

son:

PRESENCIAL: Incluir en la practica diaria en el aula el uso de recursos
tecnoldgicos (PDI, tabletas/PCs...)



TELEMATICO: para llevar a cabo en caso de confinamientos, tal y como
establecemos en el PLAN DE CONTINGENCIA.

HIBRIDO: Trabajando desde el colegio y complementando en casa, por ejemplo,
con el uso del bloc de notas de TEAMS.

C. COMO APRENDIZAJE DEL MEDIO




Por tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia digital, resulta necesario
abordar:



Crear y editar contenidos multimedia nuevos,
integrar y reelaborar conocimientos y contenidos
previos, programar y saber aplicar los derechos de
propiedad intelectual.

creacion de contenido

comunicacion

Comunicar, compartir,
conectar, colaborar,
interactuar y participar
través de herramientas
digitales.

seguridad
v

Proteccion personal, de
datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible.

LAS 5 AREAS
- DELA -
COMPETENCIA
DIGITAL

informacion

Identificar, localizar,
recuperar, almacenar,
organizar y analizar la
informacion digital, \
evaluando su finalidad %
y relevancia.

@amaiaarroyo

b #CDigital INTEF

@O0
Fuentes: BY NC SA

Marco Comun de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF) DESIGNED BY UGCLOf 0peNn SLOCK
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D. COMO MEDIO PARA EL ACCESO AL APRENDIZAJE. Medio para facilitar el

aprendizaje y atencion a la diversidad, la inclusion educativa, internacionalizacién y

equidad educativa.

Nuestro centro es un centro integrador, que atiende la diversidad de alumnado en toda su
amplitud: respeta los diferentes ritmos de aprendizaje, integra a los alumnos con
discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales, con trastornos de conducta, en
situaciones sociales o culturales desfavorecidas y otros provenientes de contextos

socioculturales y linguisticos diferentes.



Estos alumnos son atendidos por el profesorado de PT, AL, Compensatoria, ademas de
los tutores. Se dispone de una organizacidon en grupos flexibles que favorecen la

integracion y el adecuado desarrollo de todos ellos.

Este grupo de alumnos trabaja con los recursos TIC, tanto dentro de las actividades de su
grupo clase, como de una forma mas individualizada, que permita incidir mejor en algunos

aspectos educativos.

El trabajo con estos medios nos permite favorecer el aprendizaje de aspectos
instrumentales basicos, de aspectos repetitivos, de aspectos espaciotemporales y de
autonomia de trabajo, ademas de favorecer la creatividad y la expresién. También permite
el acceso a la informacion a alumnos con algun tipo de deficiencia motora ademas de
servirle como medio de expresién y comunicacion. Tanto las programaciones didacticas
de los tutores y especialistas, como el plan de atencién a la diversidad incluyen apartados

especificos de uso de las TIC con el alumnado de necesidades educativas.

Para ello, tanto el aula de PT como de EC y AL cuentan con ordenador con conexion a
internet, paneles SMART vy varias tabletas, lo que permite trabajar de forma individual en

estas aulas.

Ademas de los dispositivos que hay en las aulas de los especialistas mencionados
anteriormente, hay alumnos, concretamente aquellos incluidos en la ATDI, que disponen
de tabletas, que tienen descargada, entre otras, la aplicacién “Smile and Learn”, para
poder trabajar los contenidos de una forma mas individualizada. Los dispositivos los tienen

bajo vigilancia de los tutores de cada alumno al que esta asociada esa Tableta.

Criterios metodolégicos y didacticos compartidos de centro.
Los aspectos metodoldgicos compartidos en el centro se basan en la “atencién a las

individualidades” y en un aprendizaje funcional y significativo, teniendo al/la alumno/a
como eje principal en todo el proceso de ensefianza y aprendizaje. Desde los niveles
iniciales se trabajara siguiendo la misma linea metodolégica para que la adquisicion de la

competencia digital se realice de forma progresiva. Se tendran en cuenta los siguientes:

e Desarrollo del trabajo autonomo del alumnado en la utilizacion de los recursos



informéticos.

e Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con las distintas areas
del curriculo, y que permitan la utilizacion de los medios informéticos. Ademas, se

fomentara las actividades que estimulen el trabajo colaborativo del alumnado.

e Desarrollar un espiritu critico del alumnado frente a la informacion que se obtiene a

través de las TIC.

e Trabajar con otras aplicaciones diferentes a Office 365, siempre que cumplan con la
ley de proteccion de datos establecida en nuestro centro. Recogido en el anexo de la

PGA se puede observar el modelo que seguimos para ello.

Estrategias didacticas y metodologicas.
Respecto a los modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y

servicios digitales, podemos decir que:

e Algunos maestros del centro tienen creados sus propios Blogs. (En desaparicion).

e Cada alumno dispone de usuario y contrasefia para acceder al Portal de la Junta de

Castillay Ledn.

e En el Portal de la Junta de Castilla y Ledn los alumnos a partir de 2° de primaria,
pueden acceder al paquete OFFICE 365 que se encuentran en su cuenta personal.
También pueden trabajar con otras aplicaciones de acceso libre o mediante claves
otorgadas por el profesorado, siempre que cumplan con la ley de proteccion de datos
establecida en nuestro centro. Recogido en el anexo de la PGA se puede observar el

modelo que seguimos para ello.

e El alumnado de infantil y 1° de primaria pueden acceder a las herramientas de

OFICCE 365 con ayuda de sus familiares y el profesorado.

e El profesorado comparte recursos mediante carpetas o canales compartidos alojados
en la aplicacion de TEAMS/CLAUSTRO.

e Cada tutor/a cre6 a principio de curso, un equipo de TEAMS con las familias de su
tutoria con el fin de mantener el contacto, mandar tareas a sus alumnos o en caso de

confinamiento mantener la continuidad entre casa y colegio. Debido a la formacion



realizada por el claustro de profesores se mand6é una tarea quincenal a todo el
alumnado donde se exigia el uso de las aplicaciones corporativas: teams, coordinados

por niveles.

e La comunicacion entre el profesorado se realiza mediante el correo electrénico con la
cuenta oficial corporativa y también a través de la aplicacion KAIZALA, la cual, ademas

se utiliza para intercambiar informacién con las familias.

e Uso de redes sociales de centro como canal de informacion hacia la comunidad, como

Facebook e Instagram.

e Asignacion de tabletas por alumno ACNEAE, para la utilizacién de aplicaciones como
SMILE AND LEARN, y poder individualizar la atencion y conseguir un aprendizaje mas

significativo.

¢ El plan de contingencia del centro establece como se va a llevar a cabo:

Medidas Responsables

Recopilar y facilitar informacién a alumnos y familias a través de
TEAMS, correo electrénico o via telefénica, intentando detectar

sus necesidades derivadas por su situacion personal’brecha

- . . . Profesorado
digital que puedan afectar al proceso de ensefianza a distancia. Comisién de
El mecanismo de coordinacion entre profesorado y alumno- | Coordinador

Pedagégico

familia sera TEAM S, correo electrénico o via telefonica, a nivel de
centro de cara a homogeneizar la comunicacién del alumno con

el profesorado atendiendo a las circunstancias familiares.

Secuenciacion de la competencia digital, estandares e indicadores de evaluacion.
Indicadores de 1 a 4

La secuenciacion de estandares e indicadores de aprendizaje estan contextualizadas en

cada una de las programaciones didacticas del equipo docente de nivel. Anexo 2



Plan de seleccidon de recursos accesible para el profesorado y los estudiantes.
Los recursos didacticos son todos los objetos, acciones o situaciones que nos son utiles

para favorecer el aprendizaje del alumnado y permiten un buen desarrollo de la tarea
docente del profesorado. Deben servir para orientar el proceso de planificacion de la

ensefianza. Los criterios para tener en cuenta son:

PARA LA SELECCION DE \ PARA LA SELECCION DE
HERRAMIENTAS DIGITALES DEL HERRAMIENTAS WEB COMO RECURSO
METODO DIDACTICO: DIDACTICO EXTERMNO AL METODO
eDieben relacionarse con |la programacion y DIDACTICO:
documentacian del proyecta didactico sRefusrza o amplia el aprendizaje del
sFermitereforzar o ampliar 2l aprendizaj= alumnado
del alumnads atrabés de un banco de sSonmotivadoras v adecuados a laadad del
recursos relacionads con los contendios slumnado, asi como alos contenidos
trabajados trabajados
#Permite el trabajo individual v/ o el trabajo =52 ancusntran n un entrons segurs, sin
COOPErETive. publicidad incluida ni pop-ups referidos &

contenidos violertos

\. A\ .

PARA LA SELECCIOM DE MATERIAL Eh 6&#& LA EMSERNAMNZA TELEMATICA: \

SOFPORTE FISICO: =Facilidad de uso para alumnado-familiasy
sPosibilidades de actualizacion de software profesarada

v facilidad de instalacidn de hardware = O e permitan realizar 2l trabajo
sFacilidad de uso por parte del alumnada. programada: enviar-recibir
sResistentes al use continuo del alumnado. tareas/ material/ correcioensas,; realizar

#Polivalentes: pusden ser utilizados para E<|J|ICBC.IDI"!E’S_.' E|C|.araCI'Drl'IES_.'tLI‘tl.:lrIaS;
estimular compeatancias de |asdiferentas comunciacion fluida rapiday =ficaz.

Arems #=|ncluidos en la plataforma educajcyl. Como
aquellos recursos que nos facilitala
Consejeria relacionados con Office 365 v
Smile an Learn

A\ S/

=Clue permita activar laimaginaciony la
creatividad del alumnado, asi como
fomenta la investigacion

=Farmiten al alumnado tener un
aprendizaje significativa

Propuestas de mejora e innovacioén

Las propuestas de mejora sobre las practicas de ensefianza y aprendizaje se desarrollan

de forma detallada en el punto 3.5 del presente documento.

3.3 Desarrollo profesional.



Marco contextual.

La formacion del profesorado en el uso y manejo de las TIC es fundamental para conseguir
una evolucion metodoldgica que pueda beneficiar al proceso de ensefianza-aprendizaje
de toda la comunidad educativa. Todo el proceso formativo se convierte pues, en un
elemento esencial para el desarrollo de este Plan Digital. Desde el Centro se viene
trabajando a través de los diferentes planes de formacion, en una actualizacion continua
de los conocimientos de los docentes que integran el claustro curso escolar tras curso
escolar. A su vez, estos hacen una gran labor de divulgacién de las nuevas tecnologias
aplicadas a la educacion y al aula con el resto de la comunidad escolar (alumnos, familias,

personas cercanas al Centro, etc.).

Una formacion en NN.TT. motivante y realista, hace posible que el profesorado pueda
asimilarla de una manera sencilla a su rutina de clase y, por lo tanto, que consiga implicar
sin esfuerzo aparente a su alumnado y a las familias de estos. Se consigue, por tanto, una

competencia digital a todos los niveles que es el fin fundamental de este plan.

No es menos importante resefiar en este apartado, que la baja continuidad del claustro de
profesores de este Centro (en torno al 35% 0 40% de la plantilla cambia todos los cursos),
hace dificil disefiar un Plan de Formacion acorde a las necesidades reales de estos en

cada curso. Aun asi, se sigue apostando por la formacion en el plano TIC.

Procesos para la deteccion de necesidades formativas del profesorado.
Para el conocimiento de las necesidades del profesorado se lleva a cabo una evaluacion

continua durante todo el curso. El principal método es el sondeo directo a los maestros
del Centro. Los responsables TIC trasladan al equipo directivo las necesidades que los
comparnieros les plantean de forma mas habitual. La Direccién toma nota de las dificultades
gue les hacen llegar, asi como de las carencias técnicas que pudieran existir en cada
estancia de los tres edificios. También se realiza un seguimiento importante del uso y buen
uso de las redes sociales de Office 365 (Kaizala y Teams fundamentalmente) en lo relativo

a la comunicacion entre el claustro, y entre este y las familias.



Otro proceso muy importante en la deteccion de necesidades es la apertura a nuevas
propuestas que llegan desde diferentes ambitos. Estas propuestas suelen partir de los
nuevos maestros que cada curso se incorporan al Centro. Al ser un cole con tanta
movilidad de profesorado, el CEIP Alvar Fafiez se puede considerar un crisol de nuevas
tendencias que cada uno aporta desde su experiencia laboral en afos pasados en otros

centros.

En relacion con los nuevos comparieros, cuando llegan se les da una hoja de datos que

deben rellenar, en ella se les pregunta su nivel TIC (ver anexo 3).

Por otro lado, durante el curso 2020/2021, se pas6 un cuestionario en Forms que hacia
referencia al nivel de conocimiento de Microsoft Teams, los resultados pueden consultarse

en el Anexo 4.

Con todos estos datos, se elabora un plan de formacion para el curso siguiente, que
intenta ser realista y practico para el profesorado que va a continuar y para el que se preve

gue vaya a cambiar.

Actuaciones encaminadas a la mejora de competencias digitales y profesionales
relativas a las TIC, que potencien y faciliten actividades de formacion relacionadas
con las TIC.

Gracias a esta observacion continua, el equipo directivo es consciente de que tanto ellos
como el claustro de profesores conoce y desarrolla competencias y habilidades TIC

profesionales con diferentes niveles en torno a:

- Plataforma Educacyl.
- Herramientas Office 365 (Teams, Kaizala, OneNote, Word, Excel, PowerPoint,
Stream, Forms, etc.) y gestion de archivos/carpetas en la nube con Onedrive.

- Mensajeria Outlook, correo Educacyl, etc.

- Herramientas web: Youtube, Genially, Canva, Plickers, etc.

- Conoce y usa internet y las redes sociales.



Manejo de equipos multimedia: méviles, tablets, PDIS, paneles Digitales Smart,

camaras, videos, etc.
Conocimiento multimedia: imagen, audio-video, presentaciones, etc.

Seguridad, confianza digital, proteccion de datos.

Cada uno de los grupos de forma particular desarrolla otras competencias conforme a las

necesidades, tales como:

Equipo directivo: GECE, Colegios, programas de gestiéon TIC, aplicaciones
informaticas de la Junta de Castillay Ledn (ALGR, Estadistica, aplicacion RELEO,

etc.), etc.

Responsables TIC: manejo de herramientas de seguridad informatica,

actualizacion de software, gestién de datos en la nube, etc.

Tutores: Herramientas Office 365 (Kaizala y Teams fundamentalmente) para la
comunicacién con las familias o los alumnos, libros digitales de las editoriales,
buscadores de internet y paginas web de recursos para apoyar su trabajo diario,
etc.

Para conseguir este nivel de profesionalizacion y conocimiento en las nuevas tecnologias,

el Centro ha apostado claramente por la formacion en este ambito desde hace varios

Ccursos.

Curso 16-17. Se imparte un seminario sobre Programas para editar

presentaciones y videos.

Curso 18-19. Se imparte un curso de metodologias cooperativas y conocimiento
de las competencias del curriculo basado en el manejo de Microsoft Excel.

Ademas, se dan diversas ponencias sobre el uso de:

o Classdojo.
o Kahoot.
o Plickers.

Curso 20-21.

o Curso monogréfico sobre Aprendizaje online de herramientas de Office

365. A través de Microsoft Teams.



o Grupo de trabajo. Uso y manejo educativo de herramientas virtuales y
aplicaciones del entorno office 365.

- Curso 21-22. El Plan de formacion que se inicia y que es para dos afos lleva por
titulo: Aprendizaje y desarrollo de aplicaciones T.1.C. y nuevas metodologias.
o Grupo de trabajo. Creacion de materiales manipulativos y digitales basados
en el uso de las nuevas tecnologias.
- Curso 22-23. Para este curso se llevaron a cabo varios grupos de trabajo con los
siguientes titulos:
o Aplicaciones TIC de ambito educativo con aplicacion en el entorno escolar.
o Organizacion y desarrollo de eventos y materiales audiovisuales a traves
de las TIC.
o Elaboracion de materiales manipulativos de aplicacion y entorno TIC en
Educacion Infantil.
o Elaboracion de materiales manipulativos de aplicacion y entorno TIC en
Educacion Primaria.
- Curso 23-24. Durante este curso se van a desarrollar el siguiente plan de
formacion:
o Curso sobre "La implantacion de SAAC en el alumnado con diversidad
funcional”.
o Curso “La radio como tecnologia al servicio de la comunicacién”.

o Curso de audio y video con iniciacion a la robética.

Planes de acogida.

a. Paralos docentes de nueva incorporacion.

El profesorado que se incorpora al centro, independientemente de su nivel y a la altura del
curso que lo haga, debe saber que la formacion en ciertos aspectos de las TIC es
inherente al funcionamiento del centro. Es prioritaria la formacion en varios aspectos
béasicos:



- Conocimiento y manejo de Microsoft Teams.
- Conocimiento y manejo de Kaizala como via de comunicacién con las familias.

- Conocimiento y manejo del correo electronico corporativo en Outlook de la Junta
de Castilla y Leon.

- Conocimiento y manejo de todo material interactivo y multimedia como tablets,

paneles y pizarras digitales.

Para ello, a su llegada al centro debe rellenar una hoja de datos en la que se le hace un
breve cuestionario sobre su nivel de competencia TIC. Ademas, la direccion del centro, en
los primeros dias de septiembre, imparte una formacion especifica para todos los nuevos
compafieros. En dicha formacion se hace ver, entre otras cosas, la importancia de conocer
e implicarse en el uso y manejo de las TIC pues sin ellas ya no se concibe el dia a dia del
Centro. Para dar ayuda y soporte a esta formacion también se han creado las

Micropildoras Formativas (se pueden ver siguiendo el enlace) en una carpeta del canal

“Informatica y NNTT” del equipo de “Claustro” en Microsoft Teams.

También queda reflejada en la Propuesta Curricular del centro la convivencia y el
compromiso de dominio y uso de los recursos tecnolégicos de centro y/o aula a la hora de

la seleccion de tutorias y especialmente en los cursos de segundo internivel.

b. Para las familias.

Las familias de nueva incorporacién al centro son recibidas por jefatura de estudios o
direccién, quienes se encargan de ensefar los espacios del centro, la metodologia de
centro y sobre todo explicar las formas de comunicacion a través de Kaizala y Microsoft

Teams.

En la primera reunion trimestral de cada curso escolar, es funcion de los tutores recordar
a las familias la importancia de unirse a los nuevos grupos de Kaizala, asi como a los
nuevos canales de Teams que se creen por clase y/o area. Se les informa de que las
credenciales de acceso a la plataforma “Educacyl” les seran entregadas a los propios
alumnos que las llevaran a casa. Actualmente el 100% de las familias estan conectadas

con el Centro y con el dia a dia de sus hijos a través de la herramienta Kaizala.

c. Paralos alumnos.



https://educajcyl.sharepoint.com/:f:/s/CLAUSTRO837/En0OhUM3HylMlqwzgSgqJFQBW0UELdnwWbHq_vknoOJKbg?e=k46i0H

Al igual que las familias, el nuevo alumnado es recibido por direccion o jefatura,

cumpliendo las mismas funciones de recepcion que para aquellas.

Como se ha comentado, se les daran las credenciales de acceso a la plataforma de

educa una vez sea asignada desde administracion al programa Stylus.

Es funcién de la tutoria guiar en el uso y aprendizaje a través de las TIC, solucionando
los problemas que pudieran surgir en cada caso, o solicitando colaboracién por parte del
coordinador TIC o de direccion.

Estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar participacion en
las acciones formativas.

La formacion en el centro se desarrollara entre los meses de octubre a mayo de cada
curso escolar, a través de proyectos de formacion en centros (PFC) coordinados por la

Direccion y representante del CFIE en el centro.

Antes de cada mes se manda la planificacion mensual desgranada dia a dia en la que se
ocupa una hora semanal o quincenal dedicada a la formacion. Preferentemente los jueves
en la hora exclusiva. Se puede obtener el vinculo al canal pinchando aqui. Se facilitan los
dispositivos digitales del Centro para llevar a cabo estos espacios horarios de formacion,
asi como un horario flexible los dias en los que pueda existir una jornada de curso o

seminario.

La formacion correra a cargo de los maestros colaboradores del CFIE y el seguimiento se
hard de acuerdo con lo marcado por el centro de formacién. Los criterios que se siguen

son los siguientes:

La formacién del profesorado esta dirigida a la adquisicién y mejora de la competencia
digital, la adaptacion a entornos digitales, la colaboracion y participacion profesional en la
integracion y uso eficaz de las tecnologias en los procesos de ensefianza y aprendizaje,

facilitando la integracion metodoldgica:

¢ Se adapta al contexto didactico metodoldgico del centro y estan dirigidos al desarrollo
de modelos metodoldgicos y de estrategias de utilizacion de las TIC. Curso Smile and

Learn.
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¢ Se estructuran actuaciones formativas para favorecer la adaptacion del profesorado

al contexto tecnologico-didactico del centro.

¢ Se promociona el uso de las redes sociales corporativas (Kaizala, Teams) para la
comunicacién con las familias y los alumnos usando estas como los propios sistemas

metodoldgicos para el trabajo entre los miembros del claustro.

¢ Se promociona el uso de material multimedia y TIC por parte de los docentes en las

aulas con el Curso panel interactivo Smart Board.

La formacion y el desarrollo profesional en procesos de ensefianza online.
Ser4 fundamental la formacion del profesorado en el uso e implementacion de

herramientas de ensefianza online que faciliten el proceso de ensefianza y aprendizaje,
siendo necesario el uso de una unica herramienta tanto entre el profesorado como con el

alumnado y las familias.



En este caso, tanto Teams como Kaizala seran las herramientas a utilizar por todos los niveles (tutores, especialistas), por
lo que se plantea una continuidad en la formacion de éstas durante el curso mas alla de la formacién inicial del equipo

directivo a los nuevos comparieros al inicio de curso.
Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre el desarrollo profesional se desarrollan de forma detallada en el punto 3.5 del presente

documento.

3.4 Procesos de evaluacion.
El proceso de evaluacién del Plan Digital pasa por evaluar el nivel de Competencia Digital en los tres ambitos en los que
se compone este plan: el pedagogico, el organizativo y el estructural. En cada uno de estos &mbitos se definiremos el qué,

quién, cuando y como evaluar.

EVALUACION DEL PROCESO EDUCATIVO

Consistira en valorar el nivel de Competencia Digital (CD) de nuestro alumnado como consecuencia de los procesos de ensefianza-

aprendizaje que se desarrollan en las aulas.

Qué evaluar Como evaluar Cuando y quién evalua




Competencia
Digital

Ademas de los instrumentos tradicionales

se podran utlizar los siguientes

instrumentos TIC:

¢ Portfolio (OneNote).
e RUbricas y dianas.
eEntrevistas y pruebas orales (a través
de Teams).

e Cuestionarios a través de Forms.

e Trabajo y préctica diaria en el aula con
las TIC (PC de aula, PDI, Tableta, ...)

e Documentos compartidos a través de
Teams u OneNote usando procesadores
de texto como Word u otros programas
del entorno Office 365.

eUso de email

para  compartir

documentos colaborativos.

1. Evaluacion inicial, con caracter de diagnostico que pretende
identificar el punto de partida de la CD. El maestro es el principal
agente evaluador a través de diferentes pruebas o instrumentos que
permitan valorar ese nivel de CD. Ademas, el propio alumno/a
puede ser evaluador utilizando alguna rabrica o diana que permita

autoevaluarse.

2. Evaluacion durante el proceso de ensefianza aprendizaje,
con caracter formativo, que permitir4 reconducir el propio proceso
educativo hacia mayores cotas de logro y desarrollo de la CD. El
mismo maestro es el principal agente evaluador, sin despreciar la
evaluacion que realiza el propio alumno/a sobre si mismo

(autoevaluacién) o sobre otro compafiero (heteroevaluacion).

3. Evaluacion final, con caracter sumativo, que permitira
cuantificar el nivel de logro de la CD. Teniendo en cuenta las
producciones TIC de los alumnos/as, se realizara la calificacion final
de la CD para cada trimestre. Asi mismo, se realizard una

evaluacion final cuando termine el curso.

EVALUACION DEL PROCESO ORGANIZATIVO

Consistird en valorar los logros y metas vinculados con la gestion y organizacion de las TIC en el Centro Educativo, practicas de
liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la colaboracion, trabajo en red e interaccion social.




A quién evaluar

Qué evaluar

Cdémo y cuando evaluar

1. Equipo
directivo

1. Mantenimiento del grupo de TEAMS que incluye a
todo el Claustro de maestros.
2. Funcionamiento de las herramientas de
comunicacion interna y externa: Kaizala.

3. Actualizacion el canal dentro del grupo del
Claustro referido a la documentacion del Centro, en
el que se alojaran los diferentes documentos del
Centro.

4. Criterios de uso de los documentos del Centro
alojados en el grupo Teams del Claustro.

5. Actualizacion del canal dentro del grupo del
Claustro referido a los recursos TIC y el documento
de incidencias en el que se recogen los problemas
técnicos.

6. Inclusion de un punto referido a las TIC en el
orden del dia de todas las reuniones con el
profesorado, en el que se hable de las novedades y
se recuerden diferentes aspectos referidos al uso de
las TIC.

7. Distribuciéon los recursos tecnolégicos con

criterios de equidad e inclusion.

El equipo directivo realizara la evaluacion de
estos aspectos en los siguientes momentos y
con los siguientes instrumentos vy
procedimientos:
e Evaluacidn inicial o de diagnéstico, en la que
se comprobara (al comienzo del curso) el estado
inicial de los diferentes elementos TIC del Centro a
los que nos referimos en el qué evaluar. Se
comprobaran y supervisaran los canales de
comunicacion establecidos, y se estableceran los
cauces la participacion del Claustro y otros grupos
en el proceso de evaluacion de los aspectos

organizativos relativos a las TIC.

e Evaluacién continua. ConsistirdA en la
supervision de los diferentes elementos TIC
organizativos, solventando los posibles problemas
gue puedan acontecer de forma puntual. Para ello se
establecerd un canal de comunicacion efectivo
(Kaizala) con el coordinador TIC para solucionar
estas cuestiones de la forma mas eficaz posible.

Asimismo, al finalizar cada trimestre se recogeran




8. Organizaciéon de los tiempos y espacios para el
uso de las TIC.

9. Inclusion de la evaluacion TIC en las actas de
evaluacion de cada trimestre.

10. Realizacién de una evaluacion final del nivel de

organizaciéon TIC del Centro.

evidencias a través de cuestionarios, actas de
evaluacion... que permitan valorar el desarrollo de la
organizacion TIC del Centro. Para ello, se disefiaran
cuestionarios adecuados para tal fin, a la vez que se
incluiran en las plantillas de evaluacion un apartado

relativo a las TIC en el Centro.

e Evaluacioén final. Al finalizar el curso, el claustro
de maestros a través de las diferentes reuniones de
internivel completaran la memoria final del curso, en
el que uno de cuyos apartados se referira a la
TIC del

sugerencias y/o propuestas de mejora de cara al

organizacion Centro. Se recogeran

Curso siguiente.

Todos estos procedimientos seran convocados por el
equipo directivo utilizando los cauces habituales de
coordinacion docente y comunicados a través de

Teams, Kaizala y/o correo electrénico.

2. Coordinador
TIC

11.Comunicacion al equipo directivo el estado de las
TIC, con la finalidad que este pueda tomar decisiones
relativas a la renovacion, reparacion y/o actualizacion

de los diferentes equipos.

En una evaluacion inicial al comienzo del curso el
coordinador TIC realizara una valoracion del estado
de los diversos equipos, con la finalidad de detectar

posibles necesidades. Se comunicara al equipo




12.Gestidbn el documento en Teams para que
cualquier maestro/a pueda comunicar una incidencia
informatica.

13.Mantenimiento activo y actualizar el repositorio de
recursos TIC del centro.
14.Cooperaciéon con el equipo directivo en el
mantenimiento y buen funcionamiento de las TIC en

el Centro.

directivo, y se tomaran decisiones estratégicas
relativas a la organizaciéon TIC del Centro.

Durante el curso, el coordinador TIC actualizara el
documento de incidencias TIC alojado en Teams y
solucionara aquellas que estén a su alcance. Para
ello se le asignard una compensacion horaria
proporcional al volumen de trabajo asignado. Las
incidencias que no sea posible solventar seran
comunicadas al equipo directivo para que este tome
una decision al respecto.

Por ultimo, al finalizar el curso el coordinador TIC
realizara una valoracion final de los diversos

procedimientos llevados a cabo. Para ello,
completara un apartado especifico de la memoria

final.

3. Comisién TIC

15.Elaboracion de material digital (videos,

infografias...) que facilite el uso de las diferentes
plataformas de comunicacién, tanto a las familias

como al profesorado nuevo llegado al centro.

16.Elaboracion de material digital (videos,

infografias...) que permita conocer diversos

Al comienzo del curso, se creara la comision TIC,
formado por diversos maestros, y compuesto por al
menos un miembro de cada etapa y cada ciclo
educativo, ademas de un miembro del equipo
directivo.

Durante el curso, los miembros de la comision

tendran un calendario de reuniones, en el que se




procedimientos administrativos que se realizan
durante el curso (becas, Programa Releo,...).

17.Alojar, custodiar y comunicar la ubicacion del
material digital elaborado para facilitar los

procedimientos y la comunicacion con el Centro.

18.Revisar el Plan Digital.

incluirdn actividades de disefio de actividades y de
material digital.

Se contara con una cuenta corporativa en Onedrive
para alojar todo el material generado. Seré el lugar
donde todos los maestros puedan acceder y
recoger y utilizar este material.

Al final de curso, se realizard una evaluacion
sobre el funcionamiento de la Comision a través de

un formulario de Forms.

4. Maestros

19.Formacién, apoyo e instruccién a las familias de
forma remota o presencial en la instalacion de

aplicaciones de uso en el aula.

20.Uso de Kaizala, Teams y las redes sociales
como medio de contactar con las familias y su
comunicacién de incidencias o simplemente

como medio de comunicacion vivo y activo.

Al comienzo de curso, los maestros y maestras
crearan los diversos grupos de comunicacion con
las familias, tanto en kaizala como en Teams.

Cada maestro establecerd los protocolos de
actuacion y utilizacion de estas herramientas
comunicativas con sus grupos de referencia.

Los maestros velaran por el buen funcionamiento
de estas herramientas durante el curso, intentando
solucionar los posibles problemas que puedan

surgir.

5. Coordinador de
formacion

21.Fomento de la formacién del profesorado en
TIC.

Elaborar un plan de formacion en el que se

incluyan las TIC.




EVALUACION DEL PROCESO TECNOLOGICO-ESTRUCTURAL

Consistira en la evaluacion de las infraestructuras, tanto fisicas como digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados

con la seguridad y confianza digital.

Qué evaluar Como evaluar Cuando y quién evallua

COMIENZO DE CURSO:

¢ Asignacion de coordinador de NNTT. y

1. Estado de operatividad de los equipos | El funcionamiento de estos aspectos

informaticos. se realizarda utilizando los siguientes

instrumentos: de la comisiéon TIC (equipo directivo)

2. Estado de operatividad de los paneles | ® Hojas de incidencias (Word) *Estado de los equipos 'y plan de

digitales alojados en un lugar conocido de renovacion y adquisicion de accesorios

(equipo directivo y coordinador de
NNTT.).

Teams, en el que los maestros/as
» _ podran recoger cualquier problema y
3. Plan de renovacion de los equipos | . . .
dificultad acaecida con los equipos | e Estado de funcionamiento y

informéaticos y/o la conexion a red. conectividad de los equipos de aula

informaticos.

e Cuestionarios de Forms que (maestros/as).

4. Estado de conexion a red de los diferentes valoren la facilidad de uso de 10s | e Estado de T y

diferentes  equipos y recojan | conectividad de los equipos comunes

sugerencias de uso de las TIC en el | (coordinador TIC).

equipos informaticos (configuracion).

: . ., centro. : ;
5. Funcionamiento de la red de conexion del e Funcionamiento de las redes de centro

centro (conectividad). e Plan de renovacion y de | (coordinador TIC).




6. Adquisicidon de diferentes accesorios para
fomentar el uso de las TIC (webcam vy

camaras de mesa, periféricos inalambricos,

)

7. Disponer de un servicio profesional de
mantenimiento de equipos informéticos y

redes.

8. Resolucion de problemas derivados del

uso de los diferentes equipos informaticos.

9. Creacion de tutoriales (video, infografias,
...) para describir el funcionamiento de los
diferentes equipos informaticos y redes a los

maestros/as.

10. Uso de las Redes Sociales.

adquisicién de equipos informéticos,

asi como accesorios.

e Registro de las actuaciones

llevadas a cabo por el equipo

profesional de mantenimiento.
e Informe anual sobre la incidencia

de las diferentes actuaciones en

Redes sociales.

e Contratacion de servicio de

mantenimiento (equipo directivo).

e Crear canal de TEAMS para incidencias
informaticas en el que se alojara la hoja
de incidencias (Coord. TIC).

DURANTE EL CURSO:
e Actualizar y resolver las incidencias

recogidas en Teams (Coord. TIC).

e Adquisicién y puesta a punto de equipos
informéticos (Equipo directivo y Coord.
TIC).

e Elaboracién de materiales (Comision
TIC).

¢ Registro de actuaciones del servicio de

mantenimiento (equipo directivo).

AL FINAL DE CURSO:
e Elaboracion de informes en Memoria
sobre el uso y renovacion de las TIC en el

Centro. (equipo directivo)

e Limpieza de los equipos informaticos




Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre los procesos de evaluacidn se desarrollan de forma detallada en el punto X del presente
documento.



3.5 Contenidos y curriculos

Secuenciacion de contenidos curriculares por niveles y areas

En las programaciones didacticas de las distintas areas y niveles se concretan los
contenidos establecidos por el D.26/2016 y el D. 38/2022. Ademas, en las programaciones
didacticas de todas las areas se incluye el tratamiento especifico de la comunicacion
audiovisual, las tecnologias de la informacion y la comunicacion, y su uso ético y
responsable, como elemento transversal incluido en el articulo 10 del RD 126/2014 y en
el articulo 10 del Decreto 38/2022; asi como competencia clave y perfil de salida recogidos
en el articulo 9 del RD 157/2022.

Los contenidos relacionados con las tecnolégicas en Educacion Infantil se encuentran
recogidos para el 2° ciclo en el area Comunicacién y representacion de la realidad, y
dentro de este en el bloque I: Alfabetizacién digital.

En el Anexo 5 se muestra un andlisis de los contenidos relacionados con las TIC por

niveles y areas.

Para favorecer la adquisicion de estos contenidos y que los alumnos desarrollen al
maximo su competencia digital, el centro cuenta con recursos digitales que son
gestionados por Secretaria. Este plan establece unos criterios comunes para la seleccion

recursos digitales accesibles tanto para el profesorado, como para el alumnado.

Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre los contenidos y los curriculos se desarrollan de forma
detallada en el punto 4.3 del presente documento.



3.6 Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

Utilizamos las TIC como medio de informacién y comunicaciéon entre los miembros de
la comunidad educativa de manera que se haga mas agil y asi, asegurar que la

informacion llega a todos los destinatarios.

Para ello nos valemos de la pagina web del centro, Facebook, Twitter, Instagram,

aplicaciones Office, otras aplicaciones educativas,...

Utilizamos la aplicacion TEAMS como medio de comunicacion para el claustro y de igual
forma hay creados grupos correspondientes a la etapa de Infantil y Primaria para la

comunicacion con las familias.

Todo el claustro utiliza de manera activa el correo corporativo @educa.jcyl.es y a través

de él se reciben comunicaciones que necesitan un desarrollo mayor.

A través de dicha aplicacion se han creado grupos de correo electronico para la
comunicacion con las familias, para cada una de las clases de manera que llegue la

informacion de forma inmediata a todos los miembros de la comunidad educativa.

Se ha sustituido las comunicaciones en papel que suponian la agenda escolar por las
comunicaciones a través de Microsoft Kaizala de forma que las ausencias se comunican
y justifican a través de este medio. Dichas faltas luego son comunicadas a través de un
archivo de Microsoft Excel y alojadas en la aplicacién Microsoft Teams para su posterior
tratamiento por la coordinadora de absentismo.

Como complemento y tal como refleja el Plan de Contingencia Digital, en caso de
confinamiento de las clases también se utiliza Microsoft Teams para hacer un
seguimiento de los alumnos que estan en cuarentena. Esta aplicacibn también es
utilizada por especialistas a lo largo del curso como complemento, refuerzo y ampliacion
de las actividades realizadas en clase. Para poder localizar de forma rapida y segura
cualquier grupo de Teams, hemos llegado al acuerdo de nombrar a los grupos con la
misma nomenclatura: Curso y clase_CEIPALVARFANEZ_ISCAR. De esta forma, por
ejemplo, la clase de Educacion Infantii 3 afios B, tiene el siguiente nombre:
I3B_CEIPALVARFANEZ_ISCAR.



A nivel individual y dentro de la libertad de ensefianza de cada maestro y maestra se
utilizan aplicaciones externas como Classdojo, Plickers, Genially, Canva, Smile&Learn,

Youtube, Libros digitales,...

Para los nuevos componentes del claustro que puedan llegar durante el curso o en
cursos sucesivos disponemos de un repositorio en Microsoft Teams Illamado
“Micropildoras Formativas” donde se recogen videotutoriales y manuales TIC que

pueden ayudar a las nuevas incorporaciones.

De igual forma se utilizan las siguientes redes sociales y webs como comunicacion con

toda la comunidad educativa:

% Facebook: https://www.facebook.com/profile.php?id=100015670087964

Instagram: https://www.instagram.com/ceipalvarfanez_iscar/

Twitter: https://twitter.com/AlvarCeip

Correo electrénico: 47001122@educa.jcyl.es

*
*
* Web: http://ceipalvarfanez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
*
*

Canal de Youtube: https://www.youtube.com/user/ceipalvarfanez

Todo el trabajo realizado a través de las TIC esta en continua revision y evaluacion de
manera que cualquier aspecto se pueda implementar, compartir o mejorar bien a nivel

formativo, bien a nivel de recursos.

Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre la colaboracion, trabajo en red e interaccion social se

desarrollan de forma detallada en el punto 4.3 del presente documento.

3.7 Infraestructura

Descripcidon y organizacion de equipamiento de aulas, aulas de informatica,
laboratorios de idiomas y aulas flexibles.
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Nuestro centro tiene dos bloques de infraestructuras, ambas dotadas con los medios
técnicos y de material necesarios para el desarrollo de la competencia y para el uso

tecnoldgico en el proceso de ensefianza y de aprendizaje (Anexo 6).

Tenemos un equipamiento completo tanto de software como de hardware, acorde a la
linea tecnoldgica de centro. El acceso a dicho equipamiento es para todo el personal del
centro con responsabilidad pedagdgica y este acceso y uso es coordinado por el Equipo
directivo y el coordinador TIC.

Se contempla el mantenimiento externo de empresa tecnoldgica, aunque la mayor parte

del mantenimiento corre a cargo del coordinador TIC.

El inventario del centro a nivel informatico se puede ver aqui, a falta de actualizar cuando
se gestione por parte del CAU la dotacién de dispositivos entregados en el presente
curso 2022/2023.

La dotacion de elementos informaticos del centro es la siguiente:

e 2 rack principales de escuelas conectadas

e 2 rack secundarios de escuelas conectadas.

e 7 puestos de telefonia IP.

e 4 ordenadores en los despachos para uso administrativo.

e 5 PCs conectadas a la red en la sala de profesores (primaria e infantil)

e 1 escéner-impresora en la sala de profesores.

e 1 escaner-impresora en los despachos de uso administrativo.

e 1 PC en la biblioteca con conexion a red para el programa Abbies.

e 1 panel SMART y un PC en red en la biblioteca vieja/Multiusos.

e 11 paneles digitales portatiles en atencién a diversidad (PT/AL/ASCE) e infantil.

e 20 PDI con sus proyectores y PC distribuidas en diversas aulas.

e 10 PCs portatiles de diversa configuracion a disposiciéon de los profesores y
alumnos.

e 6 PCs portétiles para tareas administrativas.

e 120 portatiles convertibles rugerizados 11’6 pulgadas, Marca ASUS y Modelo
BR1100FKA-BP1403XAS


https://educajcyl.sharepoint.com/:x:/s/CLAUSTRO837/EUCx1QS5-uJAsLhCHEg4RREBlhLm-ZFYwBhQdkqgcDem7Q?e=BheNI8

21 paneles digitales de la marca SMART board distribuidos en las diferentes
aulas.

1 panel digital marca Prometheam ubicado en la sala de informética de Educacion
Primaria.

40 ordenadores portatiles marca HP de 14”.

25 ordenadores en puestos fijos en el aula informatica mas 1 panel digital marca
SMART y modelo SBID-MX265-V3 conectados a red.

Para entregar a la empresa gestora de residuos de nuestro centro, segun el Plan TIC.

115 mini PC de Red XXI. (En_desuso). /10 ordenadores portétiles IBM-Lenovo
(Obsoletos- En desuso).

15 ordenadores en puestos fijos en el aula informética, conectados a red:

(obsoletos — En desuso).

El alumnado hace uso de los recursos de la sala de informatica, en el horario asignado

a inicio de curso. Ademas, las 2 impresoras laser (una en el despacho de secretaria y

otra en la sala de profesores), estan conectadas en red para la impresion desde cualquier

ordenador del profesor.

Las aulas de 2° internivel, 2 contaban con mini portatiles (1 por alumno) que estan

clonados en entono Windows 7: En desuso, a extinguir y dar de baja.

Todas las aulas de primaria e infantil que tienen alumnado ACNEAE disponen de una

Tableta Samsung Galaxy TAB con la APP Smile and Learn.

Desde este plan, se abre la posibilidad a que el alumnado traiga sus propios dispositivos

de casa, siendo ellos mismos el responsable de su guardia y custodia y siguiendo

siempre las recomendaciones sefialadas en el RRI.

Establecer responsabilidades y criterios de seguridad: La instalacién de software
y programas debera ser comunicado al responsable de medios informaticos.
Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje. Conexion WIFI y/o
cableado....



La red de Wifi y cableado pertenece a ESCUELAS CONECTADAS, con todo lo que

conlleva el protocolo de uso de esta.

Los equipos de aula estdn bajo la responsabilidad del profesor tutor, siempre

coordinados por el coordinador TIC de centro y por la direccion.

Existe un equipamiento de aula comun a todas (PDI, ordenador, proyecto y cableado)

gue estan bajo responsabilidad del tutor.

Por otro lado, no existen dispositivos de aula sino de profesor, a solicitud de este ante la
secretaria o la direccion del centro, manteniendo este el mismo equipo mientras
pertenezca al claustro de centro, lo que permite mantener documentos, programas y
aplicaciones que se van utilizando de un afo a otro. Si se fuera a utilizar fuera del centro
se tendra que cumplimentar un documento de cesion. En caso de baja, sera su sustituto

el que se responsabilice del equipamiento de aula.

Los equipos de la sala de profesores, informatica y otros espacios comunes (biblioteca,
aula de apoyo de infantil...) estaran bajo la responsabilidad del coordinador TIC y de
medios informéticos. Por otro lado, hay que tener muy en cuenta las medidas de seguridad

y responsabilidad que se sefalan en el punto correspondiente.

Diferenciacién de redes para cada perfil. Existencia de VPN. El centro posee un
mapa de red.
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Direccionamiento

Administracion: 10.200.88.128/27 (vlan 2)
Profesores: 10.199.239.64/26 (vian 3)
Navegacidn: 10.196.178.0/23 (vlan 4)
Impresoras: 10.202.193.160/27 (vian 6)
Gestidn electrdnica EECC: 172.27.208.128/27

Asignacion vianes SS01

Puerio 1 - esta conectado al router de la VPN, Todas
Puerips 2 a 8 & VLAN de Administracién

Puerios 8 a 18 - VLAN de Profesores
Puerios 19 a21 < VLAN de Navegacion

Puerip 22 < a $303 NO GEST, VLAN de Navegacitn
Puerips 23 y 24 & a 5802, Todas

Asignacion vianes 5502

Pueris 1a 19  VLAN de Profesores

Puerkos 20 y 21 - VLAN de Navegacion

Puerios 22 - a 5504 NO GEST, VLAN de Profesores
Puerios 23 y 24 - a 5502, Todas

‘Ademas, se extendera el protocolo LLDP-MED y la VLAN 21 en todes los puertos.
Por las troncales se levaran las 4 vianes
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Todo lo relativo a la configuracion de red, Ips, VPN y a la Guia de inicio del profesorado
y personal de centro: CED_INTERNET, CED_DOCENCIA, etc., estara especificado en
el Anexo 6.

Planificacién de equipamiento.

Se pretende mejorar los equipamientos informéticos en el 2° internivel, especialmente

los relativos a los minipcs. Este cambio ha sido posible gracias a la concesion de 120

convertibles que se repartirdn en las aulas del 2° internivel.

Trataremos de poder establecer distintos perfiles de conexion introduciendo una cuenta

de invitado y aumentar asi la seguridad de su uso.

Se continuara solicitando a la Direccion Provincial la renovacion de los PCs obsoletos,

asi como la colaboracion del AMPA en la compra de equipos de 22 mano.

Se solicitara al seguro de la Consejeria la reposicion de equipos estropeados por motivos

gue contemplen las clausulas del contrato.



Con el Ayuntamiento se mantendra la colaboracion para reponer material eléctrico y

electronico, segun las necesidades.

Se adquiriran para el uso del alumnado: « Ampliar el nuUmero de E-books para la biblioteca

y hacer préstamos a familias.  IPads o tablets.

Barajaremos la instalacion de programas de control de acceso a los equipos para mejorar

la seguridad y la proteccidon de datos. Otras medidas a tener en cuenta:

e Renovacion de los recursos tecnologicos obsoletos.
e Solicitud a las instituciones y Administraciones para renovar los equipos.
e Estrategia de desarrollo:
e Curso 20/21: Dotacién de 5 paneles digitales en las aulas de
diversidad.
e Cursos 21/22: Dotacion de 3 paneles digitales JCyL. En 1° de
primaria. Cambio de Ordenadores de sobremesa de varias aulas.
e Curso 22/23
v' Compra o dotacién de PCs portatiles para el profesorado.
v" Mayor nimero de tabletas para los ciclos o interniveles.
v' Dotacion de Paneles digitales Smart, para renovar los
cafiones y PDi que existen en las aulas.
e Curso 23/24
v' Compra de material para la implantacién de la radio escolar
con el fin de trabarlo por niveles en las aulas.
v Kits de robdtica.

Se priorizaran los recursos necesarios para la gestion del centro, empezando por la
renovacion digital del aula de informéatica, seguiremos por las aulas que no disponen de

PDI y por ultimo las aulas comunes.

Criterios de seguridad, conservacion de datos y confidencialidad:

o Criterios de acceso al equipo y configuracion.



El acceso a la red de centro se habilita desde el coordinador de informatica segun sea
para uso administrativo, docente o del alumnado. Todo siguiendo la guia de inicio del

protocolo de la JCyL.

Todos los equipos acceden a la red mediante IP dinamica que gestiona el dispositivo, una
cuenta de profesor (CED_DOCENCIA) y wuna cuenta de alumno limitada

(CED_INTERNET). Todo ello con los correos educacyl y sus respectivas contrasefias,

En las tablets/iPads la cuenta de alumno esta activada como cuenta infantil por
cuestiones de seguridad. Si bien las APP, estaran asignadas al profesorado de este

alumnado.

o Los programas de gestion del centro se realizan en un Unico
ordenador.
= Los programas de gestion del centro se realizan de forma centralizada en el
ordenador de sobremesa de secretaria:
o GECE: Secretaria.
o COLEGIOS: Administracion.
o COLEGIOS-PROFESOR: PCs Sala de profesores.
o Elresto de los programas y Apps, seran gestionados por el coordinador de

NNTT del centro y por la direccion del colegio.

= Enrelacién alagestiéon de residuos en el centro, los elementos obsoletos o en

desuso se dan de baja en el inventario del colegio, se comunica a la direccién
provincial y el reciclado de los mismo, se lleva a una planta de residuos:
RECUPERACIONES ISCAR, quien se encarga de tramitar y completar la baja
de los residuos ante las autoridades competentes, entregandonos la hoja de

gestién de los mismos.

Propuestas de mejora e innovacion.



Las propuestas de mejora sobre las infraestructuras se desarrollan de forma detallada

en el punto 4.3 del presente documento.

3.8 Seguridad y confianza digital

Fundamentacion.
Basandonos en la ORDEN EDU/834/2015, de 2 de octubre, por la que se regula

el proyecto denominado "Plan de Seguridad y Confianza Digital en el &mbito educativo"
en la Comunidad de Castillay Ledn. (BOCyL de 14 de octubre de 2015), inicia un camino
para fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TIC entre todos los miembros

de la comunidad educativa del CEIP Alvar Fafiez y en especial en su alumnado.

Se pretende fomentar el uso seguro, critico y responsable de las tecnologias de
la informacién y la comunicacion (TIC) entre todos los miembros de la comunidad

educativa, en especial en el alumnado.
Este apartado pretende lograr los siguientes objetivos:

¢ Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad
educativa.

¢ Formar sobre el uso seguro de internet, especialmente a los menores.

¢ Informar y sensibilizar sobre las situaciones de riesgo mas habituales a las que

deben hacer frente los menores cuando navegan por internet.

¢ Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro educativo.

Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales

y documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza.

En relacién con la gestibn de las actividades de los Centros Educativos es
necesario garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las

personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre



circulacion de estos datos, conocida como Reglamento General de Proteccion de Datos
(RGPD).

Los datos oficiales y privados son custodiados en secretaria y se realiza Mmensuabmente
copias de seguridad de los programas de gestién (GECE y Colegios), para almacenarlas
en OneDrive o en el Nash fisico.

ElL almacenamiento de datos digitales que dispone y consta en el centro se organiza en:

= Servicio de OneDrive de Office 365 proporcionado por la Consejeria de Educacidn.
Disponermos de una biblioteca de documentos de centro donde se almacenan
organizadarmente los documentos del dia a dia en la gestién y organizacién del
centro. A dicha biblioteca solo acceden los miembros del equipo directivo. En ella se
almacenan las copias de seguridad meansuales de los prograrmas de gestion del
centro,
Disco de almacenamiento fisico (disco duro o NAS de 2 discos de 2 TB, con el fin de
realizar las copias de seguridad (igual que en el servicio de OneDrive), las cuales se
realizan una vez al Mmes.
Servicio de Google Drive desde el dominio propio del centro. actuabmente utilizado
como segundo almacenamiento o copia de seguridad de los anteriores.

EQUIPO DIRECTIVO

La direccion del centro es la
raesponsable de Los datos
aersonales, docurmentos
:Dnstitucionales U recursos para el L FESORADO
proceso de ensefhanza u de
aprendizaje. delegando en s
ausencia a secretaria u jefatura
de estudios y a la Coordinadora

TIC, en el caso de Los recursos. Cada miembro del claustro

custodia u organiza la seguridad
de los datos y equipos de la clase
a su cargo.

s

ALUMNADO Y
FAMILIAS

ElL alumrnado serd responsables
de =) seguridad de los
dispositivos, de los daros que se
encuentran U que comparten en
los dispositivos.

Llas familias wvelardan ]
concienciardn a sus hijos para
hagarn un wso seguro de sus
datos personales.

Estrategias de seguridad de servicios, redes, equipos e infraestructura.

Existen una serie de medidas en materia de seguridad que todos los miembros de
la comunidad educativa deben cumplir con respecto a los siguientes ambitos:




En relacibn a las

redes.

o Tenemos separadas las redes de alumnos, profesorado y
administracion a través del router y administrado por la
direccion del centro.

o Para el acceso a la red wifi del centro se proporciond al
profesorado la guia wifi de inicio rapido del programa
Escuelas Conectadas de CyL. (Canal de NNTT en el equipo
de Claustro en Teams).

°

En relacion al uso de
internet y al uso de
las cuentas de correo
corporativa.

o Tanto el alumnado como el profesorado usa su cuenta
corporativa de educa para sus comunicaciones oficiales y dicha
cuenta esta incorporada como cuenta principal a los sistemas
de gestion por parte de la secretaria del centro.

o Los usuarios y contrasefias se han proporcionado al alumnado

y ellos son quienes custodian esos datos.

En relacién con los
datos personales
almacenados en
soporte papel o no

digitalizados.

o Cuando la documentacién con datos de caracter personal,
académico y/o pedagdgico, no se encuentra archivado en los
dispositivos habilitados para su almacenamiento, por

encontrarse en proceso de revision o tramitacion, ya sea previo

0 posterior a su archivo, la persona que se encuentre al cargo

de lo mismo, en nuestro caso la secretaria, custodia e impide

en todo momento que pudiera ser accedida por personal no
autorizado. Su copia o0 reproduccidn Unicamente podra ser

realizada por personal autorizado por la direccion de centro y

su eliminacion fisica se realizaria de forma que se evite el

acceso a través de la trituradora.




En relacibn a las

contrasefas.

o Cada alumno y su familia custodian las contrasefias personales

de su cuenta de educa que se les entrega a principios de curso.
Con el fin de facilitar al alumnado las contrasefias personales
de su cuenta de educa, esta a disposicion del profesorado las
credenciales de los alumnos de Primaria en el canal de NNTT,
en el equipo del claustro de Teams.

El equipo directivo, asi como los tutores han creado un grupo
de Kaizala para establecer un canal de comunicacion con los
miembros de la comunidad educativa, administrando las

contrasefas y codigos de acceso al grupo creado.

En relacién con la
web del centro,
blogs, redes sociales
y aplicaciones
sociales educativas

de centro.

El acceso a los sitios web y blogs se efectia de forma libre y
gratuita, salvo el coste que deba soportar el usuario por lo

conexion a Internet suministrada por su proveedor.

En relacion con el
Aula Virtual Moodle y
espacios  virtuales

corporativos (Teams)

El acceso de los alumnos del centro al aula virtual o a los
espacios virtuales corporativos se realiza con sus datos
personales e intransferibles de acceso a los contenidos de
educa (usuario/contrasefia), los cuales son aportados al

alumnado a inicios de curso para su guardia y custodia.

En relacién con los
equipos ordenadores
de sobremesa,
iPads,

digitales,

tablets,

paneles
pizarras digitales,
proyectores y

portatiles de uso del

Esta prohibido alterar o modificar de “motu proprio” la
configuracion del sistema, dispositivo y aplicativos de gestion.
Los equipos informaticos docentes y los dispositivos moviles
(tablets) se apagan al finalizar la jornada escolar y son
guardados bajo llave en los armarios de las aulas.

El portatil de aula es responsabilidad del tutor, aunque no
implica que sea su Unico usuario, sino que es usado por todo el

profesorado que imparte docencia en esa clase. En el caso de




profesorado y

alumnado.

averias derivara al responsable de referencia los fallos que se
detecten para su reparacion por el servicio de mantenimiento
del centro. Debe guardarse en lugar adecuado y accesible para
otros profesores y bajo llave al final de la jornada lectiva.

El videoproyector y PDI son responsabilidad del tutor del aula
gue derivara a la persona de referencia de mantenimiento del

centro de cualquier incidencia.

En relacion al uso de

dispositivos moviles.

El alumnado no puede traer al centro dispositivos electronicos
(teléfonos moviles, iPod, mp4, reproductores/capturadores de
sonido e imagen, etc.) salvo autorizacion expresa del

profesorado para la realizacion de actividades puntuales.

Actuaciones formativas llevadas a cabo.

Se enfocan a través de la formacion y la concienciacion. Sesiones de tutoria y

actividades propias del aula: que se desarrollan basicamente en los periodos lectivos
dedicados al uso de la tecnologia y en las que se trabajan contenidos de seguridad tales
como el uso de antivirus, busqueda segura en la web, mensajes engafosos, ... y la
creacion de la identidad digital del alumno (el escolar debe ser consciente de la
repercusion que tiene su actividad en la red y la importancia que tiene su propia identidad

digital, especialmente dirigido al alumnado de cursos superiores).

Participacion en el ‘Plan de Seguridad Digital en el Entorno Educativo’ de la Junta
o el “Plan director” de la Subdelegacién del gobierno en Castilla y Ledn. Las actuaciones

gue nos permiten desarrollar estos planes se concretan en:

o Inclusion en el Plan de Accion Tutorial de medidas de actuacion encaminadas a la
formacion de la comunidad educativa: charlas a familias (en el ambito de la tutoria,
atencion individualizada y reuniones grupales) y alumnado (especialmente en el
tiempo dedicado al trabajo especifico con las TIC).

o Realizacion de talleres especificos para alumnos sobre el uso seguro de internet:
(curso 22/23)



e 5°EP - “|ldentidad y huella digital” y “Seguridad en internet”.
e 6°EP - “Redes sociales” y “Seguridad e internet”.
o Realizacion de talleres para familias sobre el uso seguro de internet y uso de
aplicaciones didacticas (dentro del plan director o en el ambito interno de centro)
o Celebracion del Dia Internacional de la Internet Segura (2° dia de la 22 semana del
segundo mes del afio).
o Uso de normas de propiedad intelectual y derechos de autor en los trabajos, textos

e imagenes.

Consentimiento de imagenes y voz de los alumnos.

o Las fotos y los videos de actividades de centro se almacenan en la cuenta de
Onedrive del colegio para lo que estd creada una carpeta especifica llamada
“Fotos-videos” en cada uno de los cursos académicos, en la cual estad creadas
subcarpetas de contenidos. Estas imagenes son compartidas con permiso de las
familias a través de la pagina web, Kaizala, Teams, Youtube, aplicaciones sociales
educativas. Tal y como se recogen a partir de la documentacion sobre el
consentimiento de imagenes y voz (ANEXO 8)

o Lasiméagenesy videos de actividades especificas de centro se publican en Youtube

en la cuenta genérica de centro (en modo oculto) y en la web.

Identidad y huella digital del centro en internet.

La identidad digital hace referencia a la imagen que proyectamos de nosotros mismos,
de nuestro centro, a través de los soportes digitales y cobmo nos ven los demas. Esta
imagen es de gran importancia para todos, tanto si Somos usuarios activos de Internet,
participando en discusiones, foros, redes sociales o escribiendo en blogs, como si nos

limitamos a leer paginas y nada mas.

El centro tiene su propia identidad digital, creada a partir de las redes sociales y de todos
los recursos y herramientas web 2.0 en las que el centro tiene cuenta (mencionadas en
el 2.6).



Esta identidad digital esta basada en el respeto, en la educacion, en la informacion y
comunicacion con el entorno cercano, y nuestro fomento por la implicacion de las familias

en el proceso educativo.

La politica de privacidad del centro restringe y limita la utilizacion de datos y solicita los

permisos correspondientes para el personal del centro y para el alumnado.

Propuestas de mejora e innovacion

Las propuestas de mejora sobre la seguridad y confianza se desarrollan de forma

detallada en el punto 3.5 del presente documento.

4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagnadstico.

= Seguimiento y evaluacion:

La comision TIC sera la responsable de realizar las tareas de evaluacién, seguimiento
y revision delPlan Digital para poder optimizar los procesos formativos y educativos de

los cursos siguientes. Para llevarla a cabo se realizaré en tres fases:

Fase Inicial: Se trata de realizar un diagnoéstico de la situacion de partida en la que nos
encontramos. Habra de completarse cada nuevo curso durante el mes de septiembre,

con los datos reales del alumnado y el profesorado que tengamos en ese momento.

Fase de proceso: A lo largo del curso, se llevard a cabo una evaluacién continua en
los interniveles quetendrdn como referencia los indicadores que sefialaremos mas

adelante.

Fase final: Por ultimo, derivado del proceso que se haya seguido se elaborard una

memoria final. Enesta memoria deberan contemplarse los siguientes apartados:

- Grado de consecucion de los objetivos del Plan, teniendo en cuenta

las rubricas planteadas en elapartado de evaluacion.

- Grado de utilizacion de las TIC en las diferentes areas o materias del curriculo.



- Analizar las dificultades encontradas. Los problemas técnicos
son recogidos en una hoja deincidencias situada en el canal de

nuevas tecnologias de Teams. ANEXO 9

- Propuestas de mejora

= Diagnéstico:

= Herramientas que se pueden utilizar para la autoevaluacion: Registro de
incidencias (Teams), cuestionarios, inventarios, encuestas realizadas por la
JCYL, visitas en sitio web, estadisticas de la cuenta de Twitter, Instagram y
Facebook del centro, registro de actividades, cuestionarios con forms, SELFIE

ymemoria final.

= Destinatarios: familias, alumnos y docentes del centro.
» Responsables de recogida de informacion: profesorado, tutores, Comision

TIC y EquipoDirectivo.

4.2. Evaluacion del Plan.

La Comision de Coordinacién Pedagdgica, en virtud de los informes elaborados por la
Comisiéon TIC del centro, establecera las pautas de evaluacion y seguimiento del Plan
Digital y derivara sus premisas a los Equipos docentes de Internivel para la valoracion y

propuesta de las necesidades de mejora detectadas.

Cada afio, se incluirdn estas valoraciones en la Memoria Anual para su mejora y seran

propuestos en la Programacion General del curso siguiente como areas de mejora.

Se proponen a continuacién los indicadores de evaluacién de las diferentes dimensiones
paraconocer el grado de consecucion de los objetivos definidos en el presente Plan:



DIMENSIONES Areas Indicadores Valoracion Observacion
escala 0-10 cualitativa
Pedagodgica 2.2 Proceso Establecimiento
de Ensefanza | de lineas
metodolbgicas
comunes
2.4 Procesos | Grado de

de evaluacion

adquisicion de
la competencia
digital por parte
el alumnado.

Grado de
participacion
del alumnado
en los procesos
TIC

Grado de
participacion
del profesorado
en los procesos
TIC

2.5 Participacion en
Contenidosy | el desarrolloy
curriculo seguimiento de
las actividades
de TEAMS por
parte del
alumnado,
profesorado y
miembros de la
comunidad
Organizativa 2.1 Resultados en
Organizacion, | relacién con la
gestion y eficacia de
liderazgo TEAMS y

Kaizala




Uso, gestion y
apoyo en el
proceso de
ensefanza

Atencion a las
propuestas de
mejora

2.3 Desarrollo
profesional

Nivel de
competencia
del profesorado
para la
incorporacion
de las TIC en el
aula.

2.4
Colaboracion,
trabajo en red
e interaccion
social

Resultados en
relacion con la
difusion de la

informacion en
redes sociales

Resultados en
relacion con la
comunicacion

TIC

Tecnoldgica

2.7
Infraestructura

Satisfaccion de
la comunidad
educativa con
el equipamiento
tecnologico del
centro.

Grado de uso
de los
dispositivos del

alumnado.
2.8 Seqguridad | Grado de
y confianza conocimiento
digital de la
comunidad

educativa sobre




estrategias de
seguridad
digital.

Evaluacion respecto a la comunidad educativa:

o En relacién con el alumnado: evaluaciones trimestrales de la competencia digital

del alumnado através de rubricas.

o Con relacion al profesorado: Se llevaran a cabo auditorias del Equipo Directivo y/o

de la ComisionTIC con cada miembro del claustro a lo largo del curso, con el fin de
evaluar el grado de consecucién de los objetivos planteados en las Programaciones

educativas.

o En relacion al equipo directivo: Se llevaran a cabo auditorias con el profesorado y

las familias através de los cuestionarios, con el fin de evaluar el grado de

consecucion de los objetivos planteados.

o Enrelacién al resto de usuarios: Se llevaran a cabo auditorias del Equipo Directivo

y con la Comision TIC para valorar el grado de consecucién de los objetivos en lo
referente a las familias. Se realizardn cuestionarios periddicos para determinar

posibilidades de mejora.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

e Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.

La tecnologia ha llegado para quedarse y debemos dar a nuestro alumnado confianza y
competencia. Para ello la institucion y los profesionales deben también conseguirlo, sin
tener miedo a adquirir un rol en ocasiones de alumno de tus alumnos o comparieros y

en otras aportar tus conocimientos para el enriguecimiento del centro.

e Se aborda en este periodo la tarea de la integracion total de las TIC en todos los



aspectos que tienenque ver con la vida, organizacion y funcionamiento del centro.
Se quiere estrechar la brecha digital existente entre profesores y alumnos y dotar al
centro de las infraestructuras y equipamientos necesarios para el uso de las TIC de
forma generalizada y habitual. La existencia de la Comision TIC da facilidades al
resto de comparfieros a la hora de enfrentarse a las dificultades del dia a dia, pero es
sin duda la existencia de un Plan Digital, entendido como hoja ruta para todo el
centro, lo que garantiza el éxito en la adecuacion y consecucion de los objetivos

registrados.

e Durante el curso 22/23 se ha puesto en marcha la gran mayoria de las

propuestas que se habian presentado el curso pasado, tales como:

o Instalacion e implementacion de dos salas de informatica, una especifica
para Educacién Infantil y otra para Educacion Primaria para que el
alumnado pueda acudir a él semanalmente, que permita el desarrollo de
la competencia digital del alumnado. Anexo 10 (Plan de integracion de las
TIC en el centro),

o Repositorio de recursos. Se ha creado una pagina web donde los
maestros y maestras del centro comparten sus recursos con el resto del
claustro de manera que puedan ser utilizados en el curso actual o en

CUIsOS sucesivos.

o Se ha dotado al centro de recursos digitales y materiales de manera que
los cursos de 5° y 6° disponen de ordenadores portatiles para su uso
dentro del aula. (CAU-SAR.jcyl)

e En el curso 23-24 se van a desarrollar varios proyectos de formacién del

profesorado que se irdn implementando en las diversas situaciones de

aprendizaje que se desarrollen en el aula a partir del material adquirido como

son:

o Sistemas Alternativos y Aumentativos de la Comunicacién. En nuestro centro




esta escolarizado alumnado con necesidades complejas de comunicacion que
requiere del uso de Sistemas Aumentativos y/o Alternativos de Comunicacion.
Disponemos de dos comunicadores dinamicos de alta tecnologia que
cumplen esta funcion. Para cubrir una necesidad tan especifica es
fundamental que el personal que trabaja con este alumnado conozca el
funcionamiento de los comunicadores y que se pueda llevar a cabo una
adecuada implementacion de los mismos con la metodologia para su

aprendizaje del Lenguaje Natural Asistido

o Laradio. A través de la cual se conoceran nuevos programas informaticos y

audiovisuales que permitiran motivar al alumnado, fomentar la socializacion,
respeto, normas de uso de la radio, asi como desarrollar la competencia
linglistica, la improvisacion, la iniciativa y el buen uso de todos los materiales

informaticos pertenecientes a la radio.

o Robdtica. Mediante este material pretendemos desarrollar el pensamiento

computacional permitiendo el desarrollo de una gran diversidad de

habilidades utilizando un material motivador y atractivo para le alumnado.

Lineas de mejora detectadas para préximas revisiones.

A pesar de los esfuerzos realizados y la propuesta de objetivos, entendemos que existen

ciertos aspectos en los que todavia existe un importante margen de mejora en relacion

con las TIC, comoson:

Seguir implementando y desarrollando proyectos de formacién en el centro,
encaminado al uso habitual y seguro por parte del profesorado en el proceso
de ensefianza y aprendizaje.

Establecer criterios comunes en las programaciones en lo referido a los
contenidos y competencias digitales, asi como el formato y los criterios de llevar

a cabo la evaluacion de una forma mas consensuada. (En proceso debido al

cambio de normativa).

Estrategias de revision y modificacion del plan.



Para poder desarrollar todas las propuestas de mejora planteadas la comisionTIC va
analizando a lo largo de las diferentes reuniones mensuales tanto los logros y avances
como las dificultades que puedan ir surgiendo a medida que se ponen en funcionamiento
cada unade las propuestas. La Comision TIC también toma las decisiones para continuar

impulsando el uso de las TIC en el centro.

La CCP sera informado de todas las conclusiones a las que se llegan en la Comision
TIC, quienes pueden aportar nuevas ideas y transmitir a los interniveles la informacion

mas relevante y a tener en cuenta para seguir avanzando.

El resumen de todas las conclusiones quedara registrado en las actas de cada reunién
de la Comision TIC, asi como en la memoria final de curso y transmitidas tanto al Claustro

de profesores como al Consejo escolar.

No obstante, el presente Plan Digital podra ser modificado por la Direccion del Centro,
previa informacion al Claustro y Consejo Escolar. En cualquier caso, se obliga a modificar

y actualizar todo aquello que pudiera contravenir la legislacion vigente en cada momento



ANEXOS

ANEXO 1. AREA 2. Practicas de Ensefianza-aprendizaje:ENTORNO
PARA EL APRENDIZAJE




ANEXO 2. AREA 2. Practicas de Ensefianza- aprendizaje:

SECUENCIACION COMPETENCIASDIGITALES
CONOCIMIENTOS INSTRUMENTALES BASICOS Y USO DE LAS TIC

COMPETENCIA INFAN 1° 2° 30 40 50 6°
TIL EP| EP| EP| EP | EP | EP
Gestion de dispositivos:

Enciende la Tablet u ordenador X X X X X X X
Establece la conexion a internet X X X X X X
con Ssu usuario y contrasefa

Manejo de Software:
Utiliza procesadores de texto X X X X X
Accede a las distintas aplicaciones X X X X X X X
instaladas
Accede a libros digitales X X
Entornos digitales de aprendizaje:
Uso de Teams X X X X X X X
Manejo de OneDrive X X X X
Trabajos en Word Online X X X X
Comunicacion atraveés de las TIC:
Uso de correo de Office 365 X
Uso de Chat de Teams
Envio de tareas a través de Teams X X X X X
Organizacion de la informacién:
Uso de la nube (OneDrive) X X
Guardar documentos en Teams X X
Guardar documentos creados con X
las aplicaciones Office 365
Utilizacion y tratamiento de la informacién:
Uso de Ios_ principales buscadores: X X X X X
Google, Firefox...
Buscador de informaciéon y
P . X X X
contrastacion de la misma.
Seguridad digital:
C_opoce la privacidad y la identidad X X X X
digital
Valora la propiedad intelectual X X X




ANEXO 3. AREA 3: Formacién y desarrollo profesional. FICHA DE
RECOGIDA DE DATOS DEL PROFESORADO
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ANEXO 4. AREA 3: Formacién y desarrollo profesional.

Resultados de la encuesta al profesorado

acerca de los puntos sobre los que te hemos preguntado
anteriormente?

Sl NO
¢ Tienes la cuenta de correo corporativo de JCYL activay eres 47 0
capaz de acceder a tu zona privada?
.Sabes donde localizar las herramientas de OFFICE 365 en el 46 1
portal?
¢Eres capaz de crear un EQUIPO DE TRABAJO con la aplicacion 31 16
TEAMS?
¢ Serias capaz de guiar a las familias para conseguir su 11 35
contrasefa a cuenta educacyl en caso de que no la tengan?
¢ Sabes como tienes que unirte aunareunién de TEAMS 41 6
convocada por otra persona a la cual estas invitado?
¢Serias capaz de crear una reunion a través de TEAMS e invitar a 27 20
compafieros y/o alumnos?
¢ Sabes programar una reunién con TEAMS a través de 14 32
CALENDARIO?
.Sabes laforma de ENVIAR tarea a los alumnos a través de 14 33
TEAMS?
.Sabes laforma de RECIBIR tarea de los alumnos e indicarles 11 35
como hacerlo
utilizando la aplicacibn TEAMS?
¢Eres capaz de organizar canales por asignaturas con TEAMS? 16 31
¢Eres capaz de abrir un chat privado con uno o varios alumnos a 23 24
través de TEAMS?
¢ Te ves capaz de dar formacidon a un grupo de comparfieros 8 39

Resultados recogidos en el canal Informatica y NN.TT. del equipo Claustro en la

seccion de Archivos, Actuaciones TIC de Centro, Equipo Directivo.




ANEXO 5. AREA 5: CONTENIDOS Y CURRICULOS.

EDUCACION INFANTIL

- Primeros habitos de seguridad en el uso de las tecnologias.

- Resoluciéon de tareas digitales sencillas.

- Uso saludable y responsable de las tecnologias digitales y de contenidos apropiados.
- Discriminacién entre la realidad y el contenido de juegos en soporte digital con ayuda
del adulto.

- Lenguaje oral, escrito, musical, plastico, corporal y digital.

- Animacion lectora a través de distintas técnicas: papel, digital, kamishibai, titeres,
teatro de marionetas y de sombras.

- Funcidén motivadora, ladica y educativa de los dispositivos y elementos tecnoldgicos de
su entorno.

- Aplicaciones y herramientas digitales con distintos fines: aprendizaje y disfrute.

- Descubrimiento y apreciacion del arte audiovisual.

- Lectura e interpretacion critica de imagenes, cortometrajes e informacion, y
discriminacion entre la realidad y el contenido de juegos y peliculas, a través de medios
digitales y audiovisuales con la ayuda del adulto.

1° EDUCACION PRIMARIA

CIENCIAS [HA
NATURALEZA

Las necesidades del contexto educativo. Entornos personales y/o
virtuales de Aprendizaje seguros.

Recursos digitales para comunicarse con personas conocidas en
entornos conocidos y seguros.

Iniciacion en la programacion a través de recursos analdgicos o
digitales adaptados al nivel lector del alumnado (actividades
desenchufadas, plataformas digitales de iniciacion en la
programacion, robdtica educativa...).

CS SOCIALES - Entornos Virtuales de Aprendizaje seguros, de acuerdo con las
necesidades del contexto educativo.

- Recursos digitales para comunicarse con personas conocidas en
entornos conocidos y seguros.

LENGUA CAST.Y
LITERATURA

Habitos de uso critico, seguro, sostenible y saludable de las
tecnologias digitales en relacion con la busqueda y la
comunicacion de la informacion.

MATEMATICAS - Propiedades de formas geométricas de dos dimensiones:
exploracion mediante materiales manipulables (mecanos,
tangram, juegos de figuras, etc.) y herramientas digitales.

- Utilizacion de sencillas herramientas digitales para la creacion de
contenidos digitales de forma creativa.




2° EDUCACION PRIMARIA

CS DE LA
NATURALEZA

Observacion directa e indirecta de la naturaleza a través del
uso mediosaudiovisuales y tecnologicos.

Habitos de prevencion y cuidado en el manejo de redes y
materiales digitales y conocimiento del uso responsable y
seguro de las tecnologias e Internet.

Interés por la observacion y el estudio de los seres vivos.
Empleo de instrumentos apropiados y uso de medios

audiovisuales y tecnolégicos. _
Identificacion de los componentes basicos de un ordenador.
Uso responsable de las TIC.

CS SOCIALES

Utilizacion de las TIC para buscar informacion.

LENGUA CAST.

Y LITERATURA

Utilizacion guiada, y progresivamente mas autonoma de TIC.
Iniciacion en el uso de las TIC como instrumento de
aprendizaje en tareassencillas.

MATEMATICAS

Integracién de las TIC en el proceso de aprendizaje

EDl'JCACIC')N La técnica mixta en la elaboracion de obras. Las TIC para el
PLASTICA tratamiento deimagenes, disefio y animacion.
MUSICA Las TIC aplicadas a la creacion de producciones musicales

sencillas.




3° EDUCACION PRIMARIA

CIENCIASDE LA
NATURALEZA

- Avances en el pasado relacionados con la ciencia y la tecnologia
gue han contribuido a transformar nuestra sociedad mostrando
modelos que incorporen una perspectiva de género.

- Dispositivos y recursos digitales de acuerdo con las necesidades
del contexto educativo.

- Estrategias de busquedas guiadas de informacion seguras y
eficientes en internet (valoracion, discriminacién, selecciéon y
organizacion).

- Reglas béasicas de seguridad y privacidad para navegar por Internet
y para proteger el entorno digital personal de aprendizaje.

- Recursos y plataformas digitales restringidas y seguras para
comunicarse con otras personas. Etiqueta digital, reglas basicas de
cortesia y respeto y estrategias para resolver problemas en la
comunicacion digital.

- Estrategias para fomentar el bienestar digital, fisico y mental.
Reconocimiento de los riesgos asociados a un uso inadecuado y
poco seguro de las tecnologias digitales (tiempo excesivo de uso,
ciberacoso, acceso a contenidos inadecuados, publicidad, correos
no deseados...) y estrategias de actuacion.

Iniciacién en la programacion a través de recursos analdgicos

(actividades desenchufadas) o digitales (plataformas digitales de
iniciacion en la programacion, aplicaciones de programacién por
bloques, robdtica educativa...).

CS SOCIALES

Dispositivos 'y recursos digitales de acuerdo con las
necesidades del contexto educativo.

Estrategias de busquedas guiadas de informacion seguras y
eficientes en Internet (valoracion, discriminacion, seleccién y
organizacion).

Reglas basicas de seguridad y privacidad para navegar por
Internet y para proteger el entorno digital personal de
aprendizaje.

Recursos y plataformas digitales restringidas y seguras para
comunicarse con otras personas. Etiqueta digital, reglas basicas
de cortesia y respeto y estrategias para resolver problemas en la
comunicacion digital.

Estrategias para fomentar el bienestar digital fisico y mental.
Reconocimiento de los riesgos asociados a un uso inadecuado y
poco seguro de las tecnologias digitales (tiempo excesivo de uso,
ciberacoso, acceso a contenidos inadecuados, publicidad y
correos no deseados, etc.), y estrategias de actuacion.

Las Tecnologias de la Informacion Geografica.

LENGUA CAST.Y
LITERATURA

Habitos de uso critico, seguro, sostenible y saludable de las
tecnologias digitales en relacion con la busqueda, el andlisis y la
comunicacion de la informacién.

Escritura en soporte digital acompafiada.

Uso de la biblioteca, asi como de recursos digitales del aula.

MATEMATICAS

Propiedades de figuras geométricas de dos y tres dimensiones:
exploracion mediante materiales manipulables (cuadriculas,
geoplanos, policubos, etc.) y el manejo de herramientas digitales




(programas de geometria dinamica, realidad aumentada, robética
educativa, etc.).

Utilizacion de herramientas digitales para la creacién de
contenidos digitales con creatividad.

PLASTICA

Registro y edicion bésica y sencilla de elementos audiovisuales:
conceptos, tecnologias, técnicas y recursos elementales y de
manejo sencillo.
Recursos digitales de uso comun para las artes plasticas, visuales
y audiovisuales.

MUSICA

Recursos digitales de uso comun para la musica, la danza y las
artes escénicas y performativas.

4° EDUCACION PRIMARIA

CIENCIAS DELA

- Observacion directa e indirecta de la naturaleza a través

NATURALEZA del uso mediosaudiovisuales y tecnolégicos.
- Habitos de prevencion y cuidado en el manejo de redes y
materiales digitales yconocimiento del uso responsable y
seguro de las tecnologias e Internet.
- Uso de medios tecnoldgicos o muestras reales para el
estudio de los seresvivos.
- Busqueda guiada de informacion en la red. Control del
tiempo y usoresponsable de las TIC.
CIENCIAS - Utilizacion de las TIC para buscar y seleccionar
SOCIALES informacion para aprender,compartir y presentar
conclusiones.
LENGUA - Uso de documentos audiovisuales y medios de
CASTELLANAY comunicacién social paraobtener, seleccionar y relacionar
LITERATURA informaciones relevantes para ampliar losaprendizajes.

La lectura a través de las TIC.

Utilizacion guiada, y progresivamente mas autbnoma de TIC.

Iniciacion en el uso de las TIC como instrumento de
aprendizaje en tareassencillas.

MATEMATICAS

Utilizacion de la calculadora.
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Recursos y plataformas digitales restringidas y seguras para
comunicarse con otras personas. Etiqueta digital, reglas béasicas
de cortesia y respeto y estrategias para resolver problemas en la
comunicacion digital. Entornos Virtuales de Aprendizaje seguros.

Estrategias para fomentar el bienestar digital, fisico y mental.
Reconocimiento de los riesgos asociados a un uso inadecuado y
poco seguro de las tecnologias digitales (tiempo excesivo de uso,
ciberacoso, dependencia tecnoldgica, acceso a contenidos
inadecuados, etc.), y estrategias de actuacion.

Materiales, herramientas, objetos, dispositivos y recursos digitales
(programacién por bloques, sensores, motores, simuladores,
impresoras 3D....) seguros y adecuados a la consecucion del
proyecto.

CIENCIAS
SOCIALES

-Dispositivos y recursos digitales de acuerdo con las necesidades del
contexto educativo.

— Estrategias de busquedas de informacion seguras y eficientes en
Internet (valoracién, discriminacion, seleccién, organizaciéon vy
propiedad intelectual).

Reglas basicas de seguridad y privacidad para navegar por Internety
para proteger el entorno digital personal de aprendizaje.

Recursos y plataformas digitales restringidas y seguras para
comunicarse con otras personas. Etiqueta digital, reglas basicas de
cortesia y respeto y estrategias para resolver problemas en la
comunicacion digital. Entornos Virtuales de Aprendizaje seguros.
Estrategias para fomentar el bienestar digital fisico y mental.
Reconaocimiento de los riesgos asociados a un uso inadecuado y poco
seguro de las tecnologias digitales (tiempo excesivo de uso,
ciberacoso, dependencia tecnoldgica, acceso a contenidos
inadecuados, etc.), y estrategias de actuacion.

El entorno natural. La diversidad geografica de Espafia
Representacion gréfica, visual y cartografica a través de medios y
recursos analdgicos y digitales usando las Tecnologias de la
Informacion Geografica (TIG).

LENGUA
CASTELLANA'Y
LITERATURA

Habitos de uso critico, seguro, sostenible y saludable de las
tecnologias digitales en relaciéon con la busqueda, el analisis,
el contraste, la evaluacion y la comunicacién de la informacion.

Escritura en soporte digital progresivamente autébnoma.

Uso progresivamente autonomo de la biblioteca, asi como de
recursos digitales del aula.

MATEMATICAS

Utillizacion de las herramientas digitales para la creacion de
contenidos digitales, desarrollo y asimilacion de saberes relacionados
con las operaciones.

Estrategias en el uso de las herramientas digitales para la creacién
de contenidos y para la resolucién de situaciones problematizadas
relacionadas con la educacion financiera.

Instrumentos (analégico o digital) y unidades adecuadas para medir
longitudes, objetos, angulos y tiempos: seleccién y uso.

Utilizacion de herramientas digitales para la creacion de contenidos,
el desarrollo y el aprendizaje de saberes relacionados con la medida.
Propiedades de formas geométricas: exploracion mediante
materiales manipulables (cuadriculas, geoplanos, policubos, etc.) y
herramientas digitales (programas de geometria dinamica, realidad
aumentada, robdtica educativa, etc.)

Representacion y creacion elemental de escalas y graficas sencillas
incluyendo la creacion de contenido digital a traves de herramientas




digitales.

Uso de recursos digitales en el desarrollo y asimilacion de contenidos
relacionados con la geometria.

Calculadora y otros recursos digitales, como la hoja de célculo, para
organizar la informacion estadistica y realizar diferentes
visualizaciones de los datos.

PLASTICA - Registro y edicion de elementos audiovisuales: conceptos, tecnologias,
técnicas y recursos elementales y de manejo sencillo. '
- Recursos digitales de uso comun para las artes plasticas, visuales y
audiovisuales.
MUSICA - Recursos digitales de uso comun para la musica, la danzay las artes

escénicas y performativas.
Los instrumentos populares de Castilla y Ledn, de otras regiones y
culturas, digitales y no convencionales.

6° EDUCACION PRIMARIA

CIENCIAS DELA

- Observacion directa e indirecta de la naturaleza a través del uso

NATURALEZA mediosaudiovisuales y tecnoldgicos.

- Habitos de prevencion y cuidado en el manejo de redes y materiales
digitales yconocimiento del uso responsable y seguro de las
tecnologias e Internet.

- Uso de medios tecnoldgicos o muestras reales para el estudio de
los seresvivos.

- Tratamiento de textos. Busqueda guiada de informacion en la red.
Control deltiempo y uso responsable de las TIC.

CIENCIAS - - Utilizacién de las TIC para buscar y seleccionar informacion para
SOCIALES aprender,compartir y presentar conclusiones.

LENGUA - Uso de documentos audiovisuales y medios de comunicacion
CASTELLANAY social para obtener, seleccionar y relacionar informaciones
LITERATURA relevantes para ampliar losaprendizajes.

- Utilizacion dirigida de las TIC (buscadores, foros, paginas infantiles y

juveniles como instrumento de trabajo para localizar, seleccionar y
organizar la informacion.

- Utilizaci6bn guiada, y progresivamente mas autbnoma de programas

informéticosde procesamiento de textos y de otros medios informaticos
para la produccion detextos.

- Utilizacion de las TIC como instrumento de aprendizaje en tareas sencillas.

MATEMATICAS

- Utilizacién de la calculadora.
- Unidades de medida informética: bit, byte, kilobyte, megabyte y gigabyte.
- Usode las TIC en el desarrollo y asimilacion de contenidos relacionados

con:

- lanumeracién, operaciones y problemas.
- lamedida
- la geometria




el tratamiento de la informacién

EDUCACION
PLASTICA

Las TIC para el tratamiento de imagenes, disefio y animacion, y su
empleo parala difusién de los trabajos elaborados.

Realizacion de proyectos audiovisuales empleando diferentes técnicas.
La imagen en los medios y TIC. Analisis y valoracién de la

intencién comunicativa de los nuevos codigos audiovisuales. Uso
responsable de lasimagenes en los medios informaticos.

Uso de programas digitales de edicién y procesado de imagen, video y
texto.

Las TIC. Realizaciéon de dibujo geométrico en sencillos programas de
dibujo.

MUSICA

Creacion y realizacién de un proyecto musical que englobe todos los
medios de expresion incorporando medios tecnoldgicos.

Los medios audiovisuales y los recursos informaticos para la creacion
de piezas musicales y para la sonorizacibn de imagenes y de
representaciones dramaticas.




ANEXO 6.
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ANEXO 7 AREA 8: SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA

La rapida evolucion tecnologica, asi como la proliferacién de plataformas de difusién de la actividad de los centros implica el tratamiento
de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente educativa, por lo que es necesario contar con el
consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores de 14 afios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas afios, para el
tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

e Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del centro, del tratamiento que éste
realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

e Recabar el consentimiento de padres, tutores 0 alumnos como base juridica que permitira al centro el tratamiento de las imagenes/voz
de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la proteccion de datos de caracter personal
sobre el tratamiento de im&genes/voz de los alumnos en centros docentes de titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

D/D? con DNI ,(padre/madre/tutor/a)
y D/D? con DNI , (padre/madre/tutor/a)
del alumno/a

CONSIENTE D NO CONSIENTE D

Al Centro C.E.I.P. “ALVAR FANEZ" el tratamiento de la imagen/voz de su hijo/a, especialmente mediante fotografias o videos, con la finalidad de
difundir las actividades del centro, en los siguientes medios:
(Sdlo se entendera que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a continuacion):

[0 Pagina Web del centro.

[0 Prensa (television, radio)

[0 Redes sociales del centro:
[0 Canal Youtube del centro (miembros autorizados).
1 Cuenta de Facebook del centro (usuarios autorizados).
1 Cuenta de Instagram del centro (miembros autorizados

[0  Aplicaciones Sociales Educativas
[0 Herramientas de Office 365:

0 Teams

[0 Kaizala

En ,a__ de de20_ .
Fdo.- Fdo.-
(Padre/madre/tutor-a del alumno/a  (Padre/madre/tutor-a del alumno/a
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma

Esta autorizacion es vélida durante toda la escolarizacién del alumno/a en este centro, salvo la
manifestacion expresa que, en cualquier momento, puedan hacer los padres o tutores legales.




INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catdlicos n° 2, CP 47006, Valladolid
, Teléfono: 983 41 48 77
DIRECCION GENERAL DE . . . .
Responsable del POLITICA EDUCATIVA Correo electronico: protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es
tratamiento ESCOLAR Delegado de Proteccion de Datos:

(Consejeria de Educacion)

Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n C.P. 47014, Valladolid.

Mail: dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusién de las actividades de
los centros docentes de
titularidad publica de Castilla y
Leon.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la finalidad de difundir las
actividades de los centros docentes de titularidad publica de la Comunidad de Castilla y Ledn a
través de los medios de difusion del centro que se detallan en el documento que figura en el
anverso de esta informacion por el que se otorga o deniega el consentimiento para este
tratamiento.

Las imagenes/voces almacenadas en sistemas de almacenamiento de la Consejeria de
Educacion o contratados con terceros, seran conservadas durante el curso académico en el que
sean tomadas.

Legitimacion del
Tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para aquellos alumnos
menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando tengan 14 o mas afios.

El consentimiento se solicitara y debera en su caso otorgarse para cada uno de los medios de
difusién citados, siendo posible que se autorice el tratamiento de las imagenes/voz en unos
medios de difusion y en otros no.

Si se toman imagenes/voz a través de fotografia, video o cualquier otro medio de captacion, de
alumnos que no han consentido el tratamiento, se procedera a distorsionar sus rasgos
diferenciadores, especialmente cuando en una foto/video concurran con otros compafieros que
si cuenten con la autorizacién para el tratamiento de sus imagenes/voz.

Destinatarios de
cesiones 0
Transferencias
Internacionales

No se cederan datos a
terceros.

La difusién de datos de imagen/voz en redes sociales supondra una comunicacién de datos a
terceros, atendiendo a la naturaleza y funcionamiento de estos servicios.

No estan previstas
transferencias Internacionales
de datos.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder, rectificar,
y suprimir los datos, asi como
otros derechos recogidos en
la informacién adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresidn, limitacion del tratamiento, portabilidad, en los
términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada del consentimiento
no afectara a la licitud del tratamiento basada en el consentimiento previo a su retirada.

Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el Delegado de
Proteccion de datos

Tiene derechos a reclamar ante Agencia Espafiola de Proteccion de Datos www.aepd.es



mailto:protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es
mailto:dpd.educacion@jcyl.es
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ANEXO 8

PROPUESTAS DE MEJORA PARA REVISARE

IMPLEMENTAR EN EL RRI

Estrategias de seguridad de servicios, redes, equipos e

infraestructura.

En relacion
al uso de
internet y al
uso de las
cuentas de
correo

corporativa.

v

El acceso a internet estar4 controlado por sistemas de gestion de
contenidos (filtros web, cuenta parental o similar).

Se realizara un listado de los alumnos que no son capaces de conectarse
a las redes de trabajo/comunicaciones oficiales del colegio de cara a que
para el inicio del curso se pueda solventar esa situacion y que el
profesorado que sea nuevo en el centro lo conozca de primera mano.

En caso de recibir mensajes sospechosos es necesario comunicarlo al
coordinador Tic de centro y a direccion.

No hacer uso de la opcion de guardar la contrasefia en el uso de las cuentas
en dispositivos de centro.

Se recomienda iniciar las sesiones de incognito en el navegador con la
finalidad de no dejar ninguna contrasefia, informacion personal, etc.

Al finalizar, cerrar la sesion de Outlook, aula virtual o aquella que se haya
iniciado con los datos personales, ademas de borrar el historial de
navegacion. En los paneles digitales se cerrara la sesion haciendo uso del

comando limpiar.

En relaciéon
alas
contrasefas.

Se evitaran nombres comunes, fechas de nacimiento, teléfonos, nombres
de familiares o de amigos y derivados del nombre de usuario como serian
mutaciones en cambios de orden o repeticiones de las letras.

No se accedera al sistema utilizando el identificador y contrasefia de otro
usuario puesto que es personal e intransferible. Las responsabilidades de
cualquier acceso realizado utilizando un identificador determinado,
recaeran sobre el usuario al que hubiera

sido asignado ya que esté prohibido revelar la contrasefia a otros usuarios.




En relacién ala
web del centro,
blogs, redes y
aplicaciones
sociales
educativas de
centro.

El alumno y las familias deben hacer un uso correcto del sitio web, asi
mismo, se compromete o0 no utilizar cualquiera de loscontenidos que en
esta web se pongan a su disposicion, tales como recursos online,
documentacion oficial....

Las aplicaciones sociales educativas (por ejemplo, Classdojo) cumplira con
los requisitos de privacidad dentro de unos canales deuso exclusivamente
privados y siempre bajo la autorizaciéncorrespondiente.

No publicamos datos personales de ninguno de los miembros de nuestra
comunidad educativa.

No emitimos declaraciones u opiniones; simplemente mostramos nuestro
trabajo y noticias de interés para nuestras familias.

Estan absolutamente prohibidos los insultos y amenazas y tenemosen
prevision bloquear a aquellos usuarios que recurren a estas estratagemas
en redes sociales (youtube, kaizala, Facebook) y en los blogs. Se aplicara
el RRI a quien incurra en este delito.

Esta totalmente prohibido denigrar la imagen de otros miembros de la
comunidad educativa mediante la modificacion de fotos, publicacién de
videos denigrantes o la escritura de textos ofensivos.Los usuarios que
lleven a cabo estas acciones seran bloqueados y denunciados.

Estan prohibidas las imagenes que atentan contra la intimidad de cualquier
miembro de la comunidad escolar.

Usaremos las herramientas web 2.0 para el fin en que se hancreado
las cuentas y nunca como medio para menospreciar el trabajo de nuestros

escolares.

En relacion al
Aula Virtual
Moodle vy
Espacios
virtuales
corporativos
(Teams)

El acceso de los alumnos del centro al aula virtual o a los espacios virtuales

corporativos se realizar4 con sus datos personales e intransferibles de

acceso a los contenidos de educa (usuario/contrasefia), los cuales seran

aportados al alumnado a

inicios de curso para su guardia y custodia.

El profesorado velara para que se haga un uso adecuado de los archivos,

publicaciones y chat, comunicando situaciones contrariasa las normas de
convivencia para la oportuna aplicacion del RRI.




En relacion a
los equipos
ordenadores de
sobremesa,
tablets, iPads,
paneles
digitales,
pizarras
digitales,
proyectores y
portatiles de uso
del profesorado
y alumnado.

Acceso restringido por usuario y contrasefia a los equipos por cuentas de
administrador, profesorado y alumnado.

Se prohibe almacenar en estos soportes datos personales sin autorizacion.
Dichos datos, en el caso que fueran almacenadosseran eliminados con el
cese del uso del dispositivo, y siempre al finalizar el curso académico.

El uso de dispositivos es para fines estrictamente didacticos y por tanto no
se utilizara para fines particulares.

El usuario extremara la precaucién en el acceso a paginas web enla
descarga de ficheros para impedir la entrada de malware que pueda
comprometer el funcionamiento del dispositivo.

El alumnado podra iniciar sesion en un dispositivo, encargandosede no
recordar su contrasefia en el mismo y de cerrar sesion cuando deja de
utilizarlo.

Todos los ficheros temporales que los usuarios mantengan en sus
ordenadores personales deberan ser borrados, una vez haya finalizado la

finalidad para la que fueron creados.

En relacién al
uso de
dispositivos
moviles.

El dispositivo es para fines estrictamente educativos que primaran sobre su
uso particular.

El usuario custodiara el dispositivo impidiendo el acceso omanipulacion por
parte de otras personas durante el horario lectivoy fuera de él.

Es obligatorio hacer servir el bloqueo por c4digo o cualquier mecanismo de
proteccion equivalente disponible en el dispositivo personal o de centro.

Se notificardn con la mayor inmediatez posible pérdidas o robos del
dispositivo a fin de proceder a lo denuncia, blogueo y/o borrado remoto.




Consentimiento de imagenes y voz de los alumnos.

v Se creara al comienzo de cada curso un listado con las incorporaciones y modificaciones en
la base de datos sobre el consentimiento de imagenes y voz, con el fin de conocerlo todos
los miembros del claustro.

v' Se creara un canal de streaming al que tengan acceso solo los miembros autorizados de la
comunidad educativa.

v" En cada publicaciéon se acompafiara la siguiente informacion: “Las imagenes y videos que
aqui se muestran son propiedad del centro para un uso exclusivamenteacadémico. Esta

prohibida su copia y difusion en redes y espacios diferentes delos propios del centro”.




ANEXO 9: FICHA DE RECOGIDA DE INCIDENCIAS DETEAM




ANEXO 10: PLAN DE INTEGRACION Y TRABAJO DE LAS TIC

1. INTRODUCCION

El C.E.I.P. Alvar Fafiez es un Centro Publico situado en la localidad de iscar
(Valladolid), y localizado en la calle Palomares, 36. En él, se imparten ensefianzas de
Educacion Infantil, Educacion Primaria y que cuenta con dos aulas A.S.C.E. de Educacién
especial que atienden a alumnado de la comarca.

El ndmero total de alumnos asciende a 539 alumnos, 165 en Educacion Infantil
y 368 en Educacion Primaria y 6 en el Aula Sustitutoria de Centro Especifico, distribuidos
en 18 grupos de Primaria 'y 9 en Educacion Infantil. La plantilla del Centro esta compuesta
por 46 maestros y maestras, una auxiliar administrativa, una orientadora, y una PTSC.

Tenemos dos bibliotecas (grande y pequefia), gimnasio, aula de musica, aula
de Informatica, aula de Pedagogia Terapéutica, aula de Audicién y Lenguaje, aula de
Compensatoria, aula de religion, pequefias tutorias, y despachos para Orientacion,
Direccidn, Secretaria, asi como almacén, sala de informes y sala de Profesores.

Nuestro colegio consta de dos edificios:

« Un edificio donde se encuentra Educacién Infantil y ASCE.

« Un edificio donde se encuentra Educacion Primaria y resto de espacios:

(Compensatoria, PT, AL, Musica, Religion, Biblioteca, Gimnasio,...)

2. JUSTIFICACION DEL PLAN

Este plan surge como anexo al Plan Digital del centro y como parte de las
propuestas de mejora de este, de cara a integrar las TIC en el centro, no sélo a nivel de
recursos sino también a nivel de trabajo en el centro.

En la actualidad el centro cuenta con nivel CoDiCeTIC- Nivel 3 teniendo como

objetivo del centro ascender a CoDiCeTIC- Nivel 4.


http://codicetic.educa.jcyl.es/certificacion/?codcen=47001122
http://codicetic.educa.jcyl.es/certificacion/?codcen=47001122

Durante el curso actual 22/23 se va a presentar el Plan Digital actualizado, asi
como las Evidencias con las nuevas mejoras que se han realizado y se estan llevando a

cabo en el Centro.

Durante este curso escolar se ha reformado el aula de informatica en cuanto al
mobiliario y sobre todo en cuanto a los equipos informaticos. Se esta valorando la creacion

de una segunda aula de informética que dé cabida a las necesidades del centro.

3. OBJETIVOS GENERALES

Para el alumnado:

o Fomentar el empleo de las TIC como herramientas de trabajo en el proceso
de ensefianza aprendizaje de forma activa por parte del alumnado.

o Promover el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a esta
herramienta por parte del alumnado y a las familias como medio de apoyo.

o Promover la creacion de espacios colaborativos para el alumnado como para
el profesorado, aplicables a la ensefianza presencial y Online: Teams y Office
365.

« Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente y promover
un cambio metodoldgico.

« Mejorar la inclusion del alumnado a través del uso de las TIC (especialmente
en PT, Compensatoria, AL; también en la propia aula) y la adaptacién de los
contenidos trabajados en clase.

o Emplear dispositivos digitales como refuerzo y ampliacién de conocimientos
en el aula

e Informar al alumnado sobre las webs que pueden usar para reforzar
lidicamente los contenidos trabajados en clase. Estas webs se deben de

incorporar a las aulas o entornos virtuales de cada uno de los grupos.

Para el profesorado:




« Favorecer la utilizacion de las TIC por parte del profesorado en sus tareas
habituales del Centro a través de espacios y documentos compartidos:

programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, etc.

o Establecer y mejorar los mecanismos de comunicacidbn con otros
compaiieros dentro y fuera del entorno educativo.

« Fomentar la formacién del profesorado en Nuevas Tecnologias.

o Facilitar la acogida tanto de las familias, como del alumnado o del
profesorado a través de la elaboracién de manuales explicativos o pildoras
realizadas con minivideos.

« Formar, apoyar e instruir a las familias de forma remota o presencial en la
instalacion de aplicaciones de uso en el aula.

o Potenciar el uso de Ms Kaizala, Ms Teams y las redes sociales como medio
de contactar con las familias y su comunicacion de incidencias o simplemente

como medio de comunicacioén vivo y activo.

Para el colegio:

e Logros y metas en relacion con las infraestructuras, tanto fisicas como
digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y
confianza digital.

« Renovar y/o actualizar equipos informaticos.

o Mejorar la infraestructura de centro para favorecer la adquisicion de la
competencia digital.

« Adquirir el equipamiento TIC para el desarrollo de la competencia digital.

« Mantener el equipamiento TIC en perfecto estado de utilizacion.

e Actualizar los equipos.

» Resolver los problemas derivados del uso en los equipos técnicos de centro.



e Formar a las familias en el uso de las TIC por parte de sus hijos/as e
informarlas de las ayudas que da la administracion para la adquisicion de los

medios tecnoldgicos.

4. RECURSOS INFORMATICOS

El colegio dispone de los siguientes recursos informaticos:
« Ordenadores portatiles
« Ordenadores de sobremesa
« Proyectores digitales
« Pizarras digitales
o Paneles Smart TV
e Impresoras
« Fotocopiadoras
« Tabletas Android
o |Pad

En la actualidad se estan renovando y ampliando todos los recursos TIC del centro,
aunque su puesta en funcionamiento al 100% queda pendiente de la visita de los técnicos
del CAU al centro.

5. FORMACION

A través del Plan de Formacion del centro se trabaja en la actualizacion de
saberes informaticos de los miembros del Claustro. A su vez diferentes maestros ofrecen
pequefios cursos de manejo de herramientas informéticas o del uso de los recursos TIC
del centro.

Los maestros tenemos a nuestra disposicion los diferentes cursos que

proporciona el CFIE y el CRPTIC, asi como los ofertados por el MEC o el INTEF.



6. SALA DE INFORMATICA

En la actualidad, disponemos de una sala de informatica con 9 puestos,
ampliables a 12 y en la que se va a instalar un Panel SMART TV. También se esta
valorando la posibilidad de crear una segunda sala de informatica en el centro.

En la medida que se pueda se contara con un profesor de apoyo para dicha

aula que podré ser un maestro liberado o maestros con horas de apoyo o sustitucion.

Siempre dependera el numero de alumnos del nimero de ordenadores y del
tipo de trabajo o actividad que se realice. No obstante, el nimero ideal de alumnos por
ordenador en el aula de informatica es de 2, entendiendo que en algun caso (grupos
numerosos) puedan ser un maximo de 3.

Para los trabajos o proyectos de investigacion en los cursos de 5° y 6° de
Educaciéon Primaria se potenciara el trabajo en pequefios grupos (3 0 4 como maximo),
gue supone para los alumnos/as la puesta en practica de habilidades de cooperacién y
trabajo en equipo, imprescindibles para el aprendizaje compartido.

Se debera adquirir por todo el profesorado un compromiso de asistencia de
forma permanente durante un periodo de tiempo a esta aula, y que no podra ser inferior a
una hora semanal y asi constara en el horario y se realizara un cuadrante semanal de uso
del aula de informética que sera publico tanto en dicha aula como en la sala de
profesores.

Con ello se conseguira lo siguiente:

« Posibilitar el empleo de la informatica a todos los alumnos del Colegio.

« Posibilidades de plantear objetivos o trabajos mas amplios en esa hora de
utilizacién: conocer y manejar un Procesador de textos, herramientas Office 365, buscar
informacion, realizar presentaciones...

« Animar al profesorado a emplear las TIC.

o Cumplir con la planificacion elaborada por la Comision TIC



Las horas que queden libres en el cuadrante semanal, una vez distribuidas las
horas semanales fijas, podran ser ocupadas, previo aviso o apuntandose en el horario, por
cualquier profesor del centro. Con ello se conseguira:

« Trabajar aspectos concretos que se estan trabajando en el aula.

« Trabajar otros contenidos que se consideren importantes.

« Permitir a los especialistas que dispongan de horas de informéatica para sus

areas.

7. METODOLOGIA

Acudir con los alumnos al aula de informatica supone una preparacion y una
planificacion, asi como el esfuerzo de llevar todo bien preparado, para evitar problemas
innecesarios. Ello exige una programacion que, como todas, sea flexible, y adaptada a
nuestros alumnos, y susceptible de modificarla o mejorarla poco a poco. Pero aparte de
esa programacion general de actividades y contenidos, habra algunos pasos que
deberemos considerar:

Consideraciones a tener en cuenta para intervenir con el alumnado en el aula
de Informética:

« Facilitar la autonomia en los alumnos para el uso de los ordenadores. Son
ellos los que lo ponen en marcha, entran en el programa, guardan la tarea, y apagan el
ordenador.

« Potenciar la participacion de todos los alumnos, valorando actitudes de
respeto, ayuda, cooperacion e integracion.

o Ensefar que el uso de la informética lleva consigo trabajo, aprendizaje,
actividad, diversiéon y esfuerzo. No sélo es un tema ladico o un pasatiempo.

« Realizar actividades adaptadas a los alumnos, y en las que cada uno pueda
desarrollar la actividad segun su nivel, sus ritmos de aprendizaje y si es posible sus

aptitudes.



o Fomentar actitudes de cuidado del material, cuidado de los ordenadores y
del mobiliario.

8. INTEGRACION PROGRESIVA

Se comenzara con la integracion de las herramientas TIC en Educacion
Infantil, a ser posible, desde los 3 afios con programas adaptados a su nivel. Siempre se
procurara que en el ultimo curso de Educacion Infantil todos los alumnos hayan tenido
contacto con el ordenador. En esta etapa, el teclado y el raton se introduciran a la vez,
procurando hacerlo con programas adaptados para ello, en los que sélo tengan que usar
los cursores o el espacio, por ejemplo. El uso del ratén, en Infantil, con programas
preparados para ello y que plantean la pulsacion en amplias zonas de la pantalla también
es importante.

En Educacién_ Primaria, se usarad el teclado completo en todos los

programas. Buscamos la autonomia en el empleo del ordenador, desde el primer ciclo de
Primaria, y en especial a partir del segundo ciclo, donde seran los propios alumnos los
gue hagan todas las actividades, siempre que sea posible.

El Procesador de Textos WORD se iniciarA como forma de facilitar la
expresion y la comunicacion a partir de 3° de Primaria, y se atendera no sélo a que sirva
como medio de expresion, sino también a conocer las posibilidades fundamentales de
esta herramienta informatica: Edicion (Tipos de letra, color, tamafios, mover o copiar texto,
Formato, tablas, Insertar imagenes, Lineas, Bordes...), Impresién (imprimir, tamafio de la
pagina...) y Mantenimiento (Guardar, Cargar un documento)

Se iniciara el empleo de Internet como forma de acceder a la informacion en
tercer ciclo procurando que sean ellos mismos los que accedan a una informacion
determinada utilizando buscadores o a través de actividades controladas.

En las primeras sesiones debemos invertir tiempo en ensefar a encender y
apagar equipos, cuidar el material, asi como un manejo basico de la interfaz: maximizar y

minimizar ventanas, abrir y cerrar programas, crear carpetas, ...



En todas las etapas los alumnos entrardn con su usuario y contrasefia de
Educacyl. En los cursos inferiores estos datos pueden ser custodiados por los tutores de
cada grupo.

Con caracter general se trabajara:

. Educacion Infantil:

e Uso del ratén
e Uso de los cursores

e Encendido y apagado de equipos.

. Educacion Primaria
Primer ciclo:
« Apoyar en el desarrollo de las destrezas fundamentales: lectura,
comprension lectora, auditiva, escritura- expresion, calculo, numeracion,
series y clasificaciones.
o Afianzar aspectos espaciales y temporales.
« Favorecer la creatividad y la comunicacion.
o Utilizar el juego como parte del aprendizaje
Segundo Ciclo
o Perfeccionar los aprendizajes fundamentales: Comprension lectora,
instrucciones...
« Creacion de textos. Correccion. Expresion.
e Calculo y célculo mental. Numeracion. Geometria.
e Visualizacion de videos educativos
e Buscar informacion sobre su entorno mas cercano
e Realizar actividades de Resolucion de Problemas.
e Uso de navegadores Web.



Tercer Ciclo
o Actividades de apoyo, refuerzo o perfeccionamiento para las
diferentes areas:
e« Busqueda de una mayor autonomia en el trabajo, asi como
preparacion para la vida laboral: Procesador de textos y herramientas
Office365
o Creacion de presentaciones.
e Adquirir conocimientos nuevos buscando informacion en Internet.
e Comunicacion: Correo electronico y contactos con otros compaferos
y con otros entornos.
e Uso de diccionario y traductores online.

e Uso de Onedrive y almacenamiento en la nube.

9. PLAN DE TRABAJO

Forma adecuada comoda de usarlo.

Movimiento lateral y vertical. Movimiento en diagonal.
Pulsar el botén izquierdo para efectuar seleccion y
ejecutar accion.

Doble clic para ejecutar accesos directos del
escritorio.

Uso de cursores (Flechas) para moverse por la pantalla.

Manej | tecl '
AN CE EEREE Uso de teclas concretas (Espacio e Intro).

Seleccibn de iconos del escritorio para ejecutar
programas.

Uso de programas en los que se utilice de forma sencilla
teclado o raton.

Programas

Usuario Encender y apagar el ordenador “correctamente”.

EDUCACION PRIMARIA




Primer ciclo

Pulsar y arrastrar para mover elementos. Copiar y
Manejo del raton Pegar.
Doble clic para ejecutar accesos directos del escritorio.

Localizacion de las letras. Escribir palabras al dictado.
Manejo de los cursores.

Uso de la tecla “Intro” para ejecutar acciones.

La tecla “Mayuscula” para obtener letras mayusculas.

Manejo del teclado

Busqueda de programas en el Menu de Inicio

Programa de dibujo simple. Para unos primeros trazados.
Paint.

Uso de programas con diferentes niveles y/o

alternativas.

Bloc de Notas practicar la escritura.

Programas

Encender y apagar el ordenador “correctamente”.

Usuario :
Conocer las diferentes partes de un ordenador.

Segundo ciclo

Botdn derecho para obtener “propiedades”.
Manejo del ratén Uso completo del raton.

Localizacién de todas las letras y aumento de la velocidad
de escritura.

Manejo del teclado Conocer y utilizar los simbolos incluidos en el teclado.
Uso de las teclas “Alt”, “Control”, tabulador y bloque de
desplazamiento.

Escritura en procesador de textos: Word.
Fuentes y tamafios. Titulos. Negrita, cursiva, subrayado.
Espaciado y parrafos.

Programas Programa de dibujo simple. Para unos primeros dibujos
sencillos. Paint. Programas educativos de casi cualquier
tipo.

Webs educativas

Uso de una memoria USB. Introduccion y extraccion
Usuario segura.




Manejo del raton

Manejo del teclado

Programas

Usuario

Uso de las carpetas “Documentos”. Conocer la papelera
de reciclaje.

Creacion de carpetas. Borrado. Copiar, cortar y mover
carpetas

Guardar archivos en diferentes ubicaciones.
Conocimiento del vocabulario técnico que designa los
elementos con los que se trabaja habitualmente.
Diferencia entre Hardware y Software. Identificar
elementos.

Tercer ciclo

Conocer todas las posibilidades que tiene el uso del botén
derecho del raton.

Mover o copiar archivos o carpetas maniendo el boton
derecho apretado.

Uso completo del teclado incluyendo algunos “atajos”
para facilitar las tareas.

“Ctrl ¢, “Ctrl v, “Ctrl X”. Uso de la tecla “Windows” y tecla
“Fn”

Procesador de textos con formato de fuentes, parrafo e
inclusiéon de graficos.

Word, PowerPoint, Excel

Copiar, cortar y pegar fragmentos de texto.

Web de Educacyl. Acceso y herramientas incluidas.
Onedrive.

Correo electronico de Educacyl. Manejo: envio y
recepcion de mensajes.

Manejo sencillo de un programa de disefio o retoque
fotogréfico.

Navegacion en Internet en paginas propuestas por el
profesor.

Obtencién de una cuenta de correo electrénico propia
distinta a la de Educacyl, para uso personal, como por
ejemplo de Gmail.

Organizar los “favoritos” o “marcadores” en un
navegador.

Gestionar carpetas y archivos tanto en un USB, en el
disco duro o en Onedrive.




e Reconocimiento completo de los puertos de un
ordenador, sus periféricos y las funciones y propiedades

basicas de los mismos.
Conocer las opciones de configuracion y uso del S.O.
Windows.

10. EVALUACION Y REVISION DEL PLAN

Se actualizara el desarrollo de este al comienzo y final de cada curso escolar de manera
gue se, aunque sea flexible, se deje preparado para el siguiente curso escolar.

Tanto en la revisién de principio como de final de curso, se detectaran los aspectos de
mejora y se plasmaran por escrito.

Cada curso se realizard una encuesta de valoracion del Plan por parte del profesorado y
al final de cada ciclo se realizara también al alumnado.

Este plan ird en consonancia con todo lo incluido y planificado en el Plan Digital del

centro.

En Iscar, (Valladolid) a 21 de noviembre de 2023.

La Comision TIC del CEIP “Alvar Fafiez”



